- - - ACTA DE SESION NUMERO SESENTA Y DOS (62) ORDINARIA.- En la
Ciudad de Guaymas, Sonora, siendo las Diez Horas del dia Quince de
Diciembre de Dos Mil Diecisiete, se reunio el H. Ayuntamiento del Municipio de
Guaymas, Sonora, para celebrar Sesion Ordinaria, con fundamento en los
Articulos 50, 51, 54 y demas relativos y aplicables de la Ley de Gobierno y
Administracion Municipal, 32, 34, 38 y demas relativos y aplicables del
Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio de Guaymas, en el recinto
oficial, bajo el siguiente orden del dia: - - - - - - - - - === -
1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARATORIA DEL QUORUM LEGAL. - - -
2. ASUNTO REFERENTE A LECTURA Y APROBACION DEL ACTA DE
SESION NUMERO 60 DE CARACTER ORDINARIA DE FECHA 30 DE
NOVIEMBRE DE 2017. - - - - - - - - === - s oo oo e e e e e oo e oo - -
3. ASUNTO REFERENTE A LECTURA Y APROBACION DEL ACTA DE
SESION NUMERO 61 DE CARACTER EXTRAORDINARIA DE FECHA
30 DE NOVIEMBRE DE 2017, - - - - == == - s - o e o e e e oo - -
4. ASUNTO REFERENTE A INFORME DEL MES DE NOVIEMBRE DE
2017 DE LAS COORDINACIONES DEL SISTEMA DIF GUAYMAS. - - - -
5. ASUNTO REFERENTE A SOLICITUD DE AUTORIZACION DE MANUAL
DE ORGANIZACION Y MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO. - - - - -------- oo e oo e - -
6. ASUNTO RELATIVO A DICTAMEN DE LA COMISION DE HACIENDA,
PATRIMONIO Y CUENTA PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO DE
GUAYMAS, REFERENTE A PROPUESTA DE DESINCORPORACION Y
AUTORIZACION PARA ENAJENAR BIEN INMUEBLE DEL DOMINIO
MUNICIPAL, ESPECIFICADO EN DICTAMEN CHPCP-009/2017-VIII. - -
7. ASUNTO REFERENTE A DICTAMEN DE LA COMISION DE
NOMENCLATURA REFERENTE A NOMENCLATURA DE COLONIA
HUMBERTO GUTIERREZ. - - - ---------- s e oo oo m e e e m oo - -
8. CLAUSURADE LASESION. - - - - - - s e e oo oo
- - - Con el objeto de dar cumplimiento al Articulo 81, fraccién VII, del
Reglamento Interior del H. Ayuntamiento de Guaymas y dar inicio formal a la
presente Sesion Ordinaria; en cumplimiento al Primer Punto del Orden del
Dia, el C. Presidente Municipal LIC. LORENZO DE CIMA DWORAK otorgo el
uso de la palabra al C. DAVID MARTIN KIAMY FELIX, Secretario del H.
Ayuntamiento, para que se sirviera pasar lista de asistencia, constatandose y
declarandose la existencia de quérum legal al estar presentes la Mayoria de los
integrantes del Cuerpo Edilicio. Acto seguido, el C. Presidente Municipal, de
conformidad al Articulo 81, Fraccion VII, del Reglamento Interior del
Ayuntamiento del Municipio de Guaymas, Sonora en punto de las Diez Horas
con Treinta y Cinco Minutos, declar6 instalada y abierta la Sesion. - - - - - - - -
- - - Estuvieron presentes en la sesion el C. PRESIDENTE MUNICIPAL
LORENZO DE CIMA DWORAK, SINDICO MUNICIPAL C.P. MARIA
FERNANDA CABALLERO PAVLOVICH; LOS CC. REGIDORES: ROMELIA
GUADALUPE GONZALEZ ARREOLA, EDUARDO GONZALEZ GAXIOLA,
GLADYS CRISTINA DEVORA CAZARES, JOSE MARIA ANTONIO CHAZARO
ESCALANTE, SANDRA LUZ ALMODOVAR GUERRA, PEDRO CASTILLO
MORALES, GABRIEL RAUL SANCHEZ ALMEIDA, MARIA DEL ROSARIO
BOJORQUEZ SALCEDO, PORFIRIO VILLA BRITO, RUBEN ALAN
CONTRERAS HERRMANN, JIMENA JARAMILLO PEREZ, ALFONSO URIBE
CORONA, JOSE GUZMAN LOPEZ GONZALEZ, ENRIQUE ENRIQUEZ BACA,
MARIA EVA ESQUER CORRAL, RODOLFO LIZARRAGA ARELLANO,

MARCO ANTONIO ULLOA CADENA, CIRO PINA AHUMADA y el C. DAVID
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MARTIN KIAMY FELIX Secretario del Ayuntamiento. - - - - - - = === == === - - - - -
- - - En uso de la voz el C. GABRIEL RAUL SANCHEZ ALMEIDA, Regidor
propietario coment6: “Quiero pedirle si pudiera sumar dos puntos al orden del
dia o abrir asuntos generales, para atender el tema de la basura.” - - - - - - - - - -

- - - En uso de la voz el C. Presidente Municipal LIC. LORENZO DE CIMA
DWORAK comenté: “En una extraordinaria Regidor.” - - - - = = - = = - = = == - - - - -

- - - En uso de la voz el C. GABRIEL RAUL SANCHEZ ALMEIDA, Regidor
propietario comentd: ‘No tenemos informacién por eso lo estoy pidiendo y
también para tomar el tema de los cohetes, para que quede asentado en actas
gue se le solicita al Secretario informacion respecto al nimero de los puestos,
los ingresos que se percibieron, porque vemos un desmedido numero de
puestos en el area del centro principal de la Ciudad y en todas las partes
publicas, comerciales y demas en las puertas estan vendiendo cohetes,
problema que se esta dando, se vio el dia del desfile en la plaza y se ha estado
viendo con muchos menores, aqui precisamente frente a la plaza de los tres
presidentes, no hay control sobre eso porque al final de cuentas son menores
que no pasa de un llamado de atencion, lo cual puede ocasionar un accidente,
con el tema de la basura a ver si se podia subir a esta sesion también, con
independencia que se vaya a dar una extraordinaria para la cual no hemos sido
citados y no tenemos informacion de la misma, creo que es un tema que
apremia y nos deberian de informar.” - - - - = = - = = = == - - - - o oo oo
- - - En uso de la voz el C. Presidente Municipal LIC. LORENZO DE CIMA
DWORAK comenté: “En el tema de la basura se estd trabajando en un
dictamen en un rato mas se vera en una sesion extraordinaria todo lo referente,
respecto al tema de los cohetes, instruyo al Secretario para que brinde la
informacion, queda asentado.” - - - -- - - - - - - - o

- - - En uso de la voz el C. RUBEN ALAN CONTRERAS HERRMANN, Regidor
propietario comenté: “Comenta que se esta elaborando un dictamen por parte
del JUridiCo.” - - = = - = = = = - e e e e e e e oo

- - - En uso de la voz el C. Presidente Municipal LIC. LORENZO DE CIMA
DWORAK comenté: “Estrictamente a lo que ocurre con la empresa, con el
incumplimiento del servicio, ellos argumentan de alguna forma con otras
palabras que no suspenden, no hay que darle muchas vueltas, suspension
parcial, x numero de rutas al final de cuentas estan suspendiendo.” - - - - - - - - -

- - - En uso de la voz la C. JIMENA JARAMILLO PEREZ, Regidor propietario
comentd: “ ¢ Sera sesion informativa?.” - - - - = - - - - - - - - e e e oo oo -
- - - En uso de la voz el C. Presidente Municipal LIC. LORENZO DE CIMA
DWORAK comentd: “No, sesion extraordinaria, es una informacién que se les
va a brindar, no que especificamente tenga que ser un dictamen pero es
apegado a lo que tiene que ver con las clausulas del contrato y con la Ley de
administracion del Ayuntamiento.” - - - = - = = = == = - o - e e

- - - En uso de la voz el C. ALFONSO URIBE CORONA, Regidor propietario
comento: “Solicitaria que en la informacion viniera con el contrato.” - - - - - - - - -

- - - En uso de la voz el C. RUBEN ALAN CONTRERAS HERRMANN, Regidor
propietario comenté: “Lo que Usted comenta que en la extraordinaria vendria un
dictamen por parte del juridico, pero lo que propone el Regidor Raul Sanchez es
tomar de manera mas general el tema de la basura y de PASA en esta sesion,
porque las extraordinarias son parauntema.” - - - - - == - - - === - -
- - - En uso de la voz el C. GABRIEL RAUL SANCHEZ ALMEIDA, Regidor
propietario comento: “Por eso estoy pidiendo que se suba el tema a esta
SESION.” = = = = = = e e e e e e e e e e e -

- - - En uso de la voz el C. Presidente Municipal LIC. LORENZO DE CIMA
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DWORAK comentd: “Les estoy informando que se dara en una sesion
extraordinaria para que consideren el voto, previamente puede haber una
reunion informativa antes de pasar a la extraordinaria, en donde se amplié
mayormente el tema y se vea lo que se va a someter.” - - - - - - - - ----------

- - - En uso de la voz el C. PORFIRIO VILLA BRITO, Regidor propietario
comentd: “Si bien es cierto nos esta diciendo de una sesion extraordinaria para
ver lo que concierne a PASA, pero yo creo que si hace falta asuntos generales
donde podamos tratar el asunto de la recoleccion de basura actualmente en
Guaymas de una manera mas general por la gravedad de la situacién que
estamos pasando ahorita todos los Guaymenses, entonces si en la sesion
extraordinaria, va a ser estrictamente para ver la cuestion de PASA, yo si
considero que es muy, muy importante ver la situacion real del Ayuntamiento
con el problema actualmente, por eso si es importante asuntos generales.” - - - -
- - - En uso de la voz el C. Presidente Municipal LIC. LORENZO DE CIMA
DWORAK comenté: “Previo a la sesion que estoy comentando, estard Miguel
Quiroz probando y puntualizando los detalles necesarios que se viene
ejecutando por parte del Ayuntamiento, yo creo que es buena oportunidad
hacer la informativa previa a la extraordinaria, tiene que quedar asentado con
todos los elementos necesarios porque es un tema de contingencia ambiental
también, demos la oportunidad a que se realice con todos los elementos
necesarios y bien fundamentados, aqui vamos a ir a una discusion, no tengo
problema que se vaya a una discusion, no tengo problema, pero finalmente
siguen haciendo falta todavia elementos que estadn pidiendo algunos de los
Regidores en este momento, los demas que estan escuchando, repito, ustedes
utilicen el criterio que a consideracion, si en esta sesion todavia faltan
elementos, bien hagamos una extraordinaria.” - - - - = - - == = == == == - - - - - - - -

- - - En uso de la voz el C. MARCO ANTONIO ULLOA CADENA, Regidor
propietario comentd: “Yo pienso que la urgencia nos obliga a pedir en tiempo y
forma una reunién previa, me gustaria que estuviera Miguel Quiroz y todos para
informar que es realmente lo que esta pasando, la emergencia, ¢Qué es lo que
se ha recolectado?, si lo que se esta recolectando se va descontar a PASA
porque son bastantes toneladas y hacer la extraordinaria ya nosotros, con
Rodolfo que se tome en cuenta su comision para hacer ese dictamen, porque lo
hemos visto trabajando y haciendo reuniones abajo con Regidores, para que
por favor nos informen correctamente, yo creo que si seria bueno en tiempo y
en forma, ver que dia nos vamos a reunir de forma urgente para platicar este
punto que es muy importante.” - - = - = = - = = - - - - - m oo
- - - En uso de la voz el C. RUBEN ALAN CONTRERAS HERRMANN, Regidor
propietario coment6: “Es cierto lo que comenta el Regidor Ulloa, estoy
totalmente de acuerdo, ahorita comentaba Usted de darles la oportunidad, claro
gue Ustedes tiene la oportunidad de presentar esa extraordinaria, o que
pedimos nosotros es esa oportunidad para poder tocar aqui en esta sesion de
Cabildo el tema de PASA, que es aqui en la sesion de cabildo, donde debemos
de abordarlostemas.” - - - = - = - = - = - - - o e

- - - En uso de la voz el C. ALFONSO URIBE CORONA, Regidor propietario
comentd: “Yo creo que nos estamos saliendo del tema, que se convoque, se
vote, porque si va a haber una sesion para que lo queremos ahorita, yo creo
que nos estamos saliendo del orden del dia.” - - - - - - - - - = = == === oo oo oo
- - - Acto seguido el C. Presidente Municipal LIC. LORENZO DE CIMA
DWORAK, sometio a consideracion del Cuerpo colegiado integrar en el orden
del dia el tema de PASA, llegandose al siguiente punto de acuerdo: - --------

- - - ACUERDO 1.- No se aprueba por contar con solo dos votos a favor; 15
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votos en contra de los C.C. LIC. LORENZO DE CIMA DWORAK, Presidente
Municipal, MARIA FERNANDA CABALLERO PAVLOVICH, Sindico Municipal y
los C.C. Regidores EDUARDO GONZALEZ GAXIOLA, ROMELIA GUADALUPE
GONZALEZ ARREOLA, GLADYS CRISTINA DEVORA CAZARES, JOSE
MARIA ANTONIO CHAZARO ESCALANTE, SANDRA LUZ ALMODOVAR
GUERRA, PEDRO CASTILLO MORALES, GABRIEL RAUL SANCHEZ
ALMEIDA, MARIA DEL ROSARIO BOJORQUEZ SALCEDO, RUBEN ALAN
CONTRERAS HERRMANN, ENRIQUE ENRIQUEZ BACA, RMARIA EVA
ESQUER CORRAL, RODOLFO LIZARRAGA ARELLANO, MARCO ANTONIO
ULLOA CADENA y CIRO PINA AHUMADA. y 3 abstenciones de los C.C.
JIMENA JARAMILLO PEREZ, ALFONSO URIBE CORONA y JOSE GUZMAN
LOPEZ GONZALEZ. - - - - - - - - - m s s s s oo e o e e e e e
- - - En cumplimiento del Punto Dos del Orden del Dia, relativo a lectura y
aprobacion del Acta de Sesién numero 60, de caracter Ordinaria de fecha 30 de
Noviembre de 2017. En uso de la voz el C. Presidente Municipal LIC.
LORENZO DE CIMA DWORAK comenté: “En relacidon a este punto y para dar
cumplimiento a lo establecido en los Articulos 41 y 81 Fraccion VIl del
Reglamento Interior del Ayuntamiento de Guaymas, solicito a este Cuerpo
Colegiado la dispensa de la lectura del Acta de Sesién numero 60, de caracter
Ordinaria de fecha 30 de Noviembre de Dos Mil Diecisiete, de la cual se entrego
un ejemplar en copia fotostatica simple.” - - - = = = == == == s - oo i i m oo
- - - Acto Seguido, el C. Presidente Municipal LIC. LORENZO DE CIMA
DWORAK sometié a consideracion del Cuerpo Colegiado la dispensa de la
lectura del Acta de Sesion numero 60, de caracter Ordinaria de fecha 30 de
Noviembre de Dos Mil Diecisiete, llegandose al siguiente punto de acuerdo: - - -
- - - ACUERDO 2- Es de aprobarse y se aprueba por Unanimidad con Veinte
votos presentes la dispensa de la lectura del Acta de Sesién numero 60, de
caracter Ordinaria de fecha 30 de Noviembre de Dos Mil Diecisiete. - - - - - - - - -
- - - Acto Seguido, el C. LIC. LORENZO DE CIMA DWORAK Presidente
Municipal someti6 a consideracion del Cuerpo Colegiado el Acta de Sesién
namero 60 de caracter Ordinaria de fecha 30 de Noviembre de Dos Mil
Diecisiete, en los términos que les fué circulada; llegandose al siguiente punto
deacuerdo: - - - - - - - - - - - m e oo
- - - ACUERDO 3.- Es de aprobarse y se aprueba por Unanimidad con Veinte
votos presentes el Acta de Sesidn numero 60 de caracter Ordinaria de fecha 30
de Noviembre de Dos Mil Diecisiete; ordenandose su firma y publicaciéon en su
parte relativa. - - = = - = = = = = - s s e e e e e
- - - Continuando con el Punto Tres del Orden del Dia, relativo a lectura y
aprobacion del Acta de Sesidon numero 61, de caracter Extraordinaria de fecha
30 de Noviembre de 2017. En uso de la voz el C. Presidente Municipal LIC.
LORENZO DE CIMA DWORAK comentd: “En relacion a este punto y para dar
cumplimiento a lo establecido en los Articulos 41 y 81 Fraccion VII del
Reglamento Interior del Ayuntamiento de Guaymas, solicito a este Cuerpo
Colegiado la dispensa de la lectura del Acta de Sesion niamero 61, de caracter
Extraordinaria de fecha 30 de Noviembre de Dos Mil Diecisiete, de la cual se
entrego un ejemplar en copia fotostatica simple.” - - - - = - = = == - - - o e oo oo o
- - - Acto Seguido, el C. Presidente Municipal LIC. LORENZO DE CIMA
DWORAK sometié a consideracion del Cuerpo Colegiado la dispensa de la
lectura del Acta de Sesion numero 60, de caracter Ordinaria de fecha 30 de
Noviembre de Dos Mil Diecisiete, llegandose al siguiente punto de acuerdo: - - -
- - - ACUERDO 4- Es de aprobarse y se aprueba por Unanimidad con Veinte

votos presentes la dispensa de la lectura del Acta de Sesion numero 61, de
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caracter Extraordinaria de fecha 30 de Noviembre de Dos Mil Diecisiete. - - - - -
- - - Acto Seguido, el C. LIC. LORENZO DE CIMA DWORAK Presidente
Municipal sometié a consideracion del Cuerpo Colegiado el Acta de Sesion
namero 61 de caracter Extraordinaria de fecha 30 de Noviembre de Dos Mil
Diecisiete, en los términos que les fué circulada; llegandose al siguiente punto
deacuerdo: - - - - - - - - - - - - oo
- - - ACUERDO 5.- Es de aprobarse y se aprueba por Unanimidad con Veinte
votos presentes el Acta de Sesion nuimero 61 de caracter Extraordinaria de
fecha 30 de Noviembre de Dos Mil Diecisiete; ordenandose su firma y
publicacién en su parte relativa. - - - = - = == == == - - m e
- - - En cumplimiento del Punto Cuatro del Orden del Dia, asunto referente a
informe del mes de Noviembre de las coordinaciones del sistema DIF Guaymas.
En uso de la voz el C. LORENZO DE CIMA DWORAK, Presidente Municipal
comentd: “En términos de los articulos 110, de la Ley de Gobierno y
Administracion Municipal y 8 fraccion 1X del acuerdo de creacidon del organismo
publico descentralizado Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia, se
presentan a este H. Ayuntamiento, informes de actividades correspondiente al
mes de Noviembre de 2017, dicha informacién se les entreg6é anexa al citatorio
motivo de la presente sesidn, lo que se asentara en el acta levantada con
motivode lamisma.” - - - - = - - = - - - - oo oo
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~ CONCEPTO | UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD

SARDINA | piezas | 1290 =
COLCHONETAS - Piezas B
COBIJASW N ! ) __Plezas __B 40
KITS DE LIMPIEZA ) Piezas 0
KIT DE HIGIENE PERSONAL - Piezas i [ TR
DESPENSA o _ Bolsas RS ()
TOALLITAS HUMEDAS ~ Piezas T ™ 5.
PANALES PARA NINO(A) ] _Paquetes W Te
PANALES PARAADULTO |  Paquetes 2

ATENTAMENTE

12i00Ha VEve e

C. Tannya Ancelin Pérez Pratt

Oficinas Generales DIF Guaymas

G UAYM A S Oficinas DIF Guaymas. Rio Magdalena S/N, Colonia los Rios C.P. 85440
@ (622) 222-0848 @ www.guaymas.gob.mx ]

2015-2018



A
GUAYMWMAS
Cultivando valores

]

E
it

1N

L
e
© AYUIR AMIENTO DF GUAYMAS

Fecha: 04 DE
DICIEBRE DEL 2017

‘Coordinador: ASISTENCIA SOCIAL DPTO.T.S.

Dependencia: DIF GUAYMAS
MES: DE NOVIEMBRE DEL 2017
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Guaymas, Sonora a 04 de DICIEMBRE del 2017.

Por medio de la presente me permito informar a Usted, acerca de las actividades realizadas y apoyos

entregados por parte del Departamento de Trabajo Social de Dif Guaymas. A las familias que lo requie

o _lo soliciten por ser personas muy vulnerables.(MES DE NOVIEMBRE 2017)

CONCEPTO DESCRIPCION CANTIDAD
Servicio ATENCION SOCIAL UNITARIA.- 405
Servicio REALIZACION DE ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS.- 26

Canalizaciones

ESTRELLA BLANCA

Canalizaciones

TRANSPORTES MAYITOS.-

Canalizaciones

RADIOLOGO CELAYA

Canalizaciones

o
9
1
SECRETARIO H. AYUNTAMIENTO 20
8
1
1
a

Apoyos PAQUETES DE PANALES PARA NINO

Apoyos COLOSTOMIA

Apoyos PAQUETES DE PANALES PARA ADULTO

Apoyos MEDICAMENTO 1
Apoyos LATAS DE SARDINA 951
Apoyos DESPENSAS 11
Apoyos INDIGENTES 3
Apoyos JURIDICO o)
Apoyos ROPA USADA 3
Apoyos PAQUETES DE AGUA C/12 CADA UNA o
Apoyos KIT DE HIGIENE o
Apoyos LENTES o
ApPOyos economicos PASAJES 4
ApPOyoOs economicos ULTRASONIDOS 1
ApPOyos economicos OTROS 4
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Coor&i;ador: LIC. EDDA MARYHOR RAMOS NIEBLA Fecha:

04 DICIEMBRE, 2017
Dependencia: Subprocuraduria de la Defensa del Menor y la Familia
INFORME MENSUAL NOVIEMBRE DE 2017

Por medio del presente oficio envio a usted un cordial saludo y al mismo tiempo,
en atencién a su peticidon, le damos a conocer la atencién a usuarios que tuvo esta
Subprocuraduria de la Defensa del Menor y la Familia; en sus diversas areas de
Juridico asi como Trabajo Social.

AREA JURIDICA No. DE CASOS

226
11
3
37
6
36
22

ASESORIAS LEGALES

ORAL DE ALIMENTOS

DIVORCIOS

PENSION ALIMENTICIA

ADOPCION

CUSTODIAS

CONVENIOS

PATERNIDAD

CONVIVENCIAS

CORRECCION DE ACTAS

JUICIOS DE PERDIDA DE PATRIA POTESTAD

DEPOSITO DE MENOR

AUDIENCIAS

CANALIZACION INTERNA

CANALIZACION EXTERNA

SOLICITUD DE VERIFICACION

ENTREGA DE MENOR Y/O REINTEGRACION

TRABAJO DE GUARDIA

OTROS e
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AREA DE TRABAJO SOCIAL No. DE CASOS
ORIENTACIONES FAMILIARES Y/O ASESORIAS 76
COMPARECENCIAS POR OMISION DE CUIDADOS 3s
COMPARECENCIAS POR VIOLENCIA 18
COMPARECENCIAS POR CUSTODIAS 27
COMPARECENCIAS POR ABUSOS DESHONESTOS 2
COMPARECENCIAS POR ADICCIONES 2
VERIFICACIONES Y/O VISITAS DOMICILIARIAS - 41
ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS 17
ENVIO DE DOCUMENTOS Y/O SOLICITUD DE APOYO 3
CANALIZACION INTERNA 12
CANALIZACION EXTERNA 5
RESGUARDOS 3
TRABAJO DE GUARDIA 20
OTROS 13
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Sin mas por comunicarle me despido. ] '

ATENTAMENTE
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LIC. EDDA MARYHOR RAMOS NIEBLA
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Fecha:01 DE NOVIEBRE

LIC. EDDA MARYHOR RAMOS NIEBLA DE 2017

Dependencia: Area de Psicologia de la Subprocuraduria de la Defensa del

Menor y la Familia
' Semana de: 01 de NOVIEMBRE a:30 de NOVIEMBRE

Por medio del Presente le envio un cordial saludo y a su vez le informo relacién de pacientes
atendidos, lo anterior del drea de psicologia.

PACIENTES DE PSICOLOGIA:

Psicédloga Christian NGfiez Castanedo C; 66 +7 .
Psicologa Wendy Denisse Cota Lépez: 77 pacientes + 16 exentos.
Psicéloga Blanca Delia Jaramillo Millan: 60 pacientes + 22 exentos.

Total atendidos: 203 pacientes

Total de i 45
- El dia miércoles 01 de Noviembre del presente afio, en un horario de 10:00am a 11:00 horas, Salida al
Asilo De Mujeres para brindar i i La Lic. Christian NUfiez Castanedo castanedo

asi mismo la Lic. Psicéloga Wendy Denisse Cota Lopez.

El dfa Viernes 03 de Noviembrae del presente afio, en un horario de 14:00 a 15:00 horas, Salida con Nifios
con apoyo de Nifios Difusores en

Difusores al Cobijo San José de
accion a cargo de Lic. Psicéloga Wendy Denisse Cota Lépez de Lic. Ch n Nufez
Castanedo.

El dia martes 07 de Noviembre del presente afio, en un horario de 16:00 a 18:30 horas, El grupo de Nifios
Difusores Guaymas en compafiia de la encargada del programa Lic. Wendy Cota Lépez, Realizaron una
visita al “ASILO DE AN: " en apoyo a ias, juegos y ayuda en la hora de la cena. Esto con la
un poco de y a cada uno de los residentes, facilitando la

de p
aceptacién en el lugar
El dia miércoles 08 de Noviembre del presente afio, en un horario de 10:00am a 11:00 horas, la Lic.
Wendy Cota Lépez y la Lic. Blanca Millan, se 1 al ASILO DE ANCIANAS, a brindar
atencién Psicolégica a personas de nuevo ingreso, teniendo como objetivo lograr una estabilidad
emocional y una pronta adaptacion en dicho lugar, dando continuidad al tratamiento psicolégico cada
miércoles por semana.

El viernes 10 de Noviembre del presente afio, en un horario de 14:00 a 15:00 horas, “NINOS DIFUSORES”
con programa de “DIFUSORES EN ACCION” a cargo por la Psicéloga Wendy Denisse Cota Lépez.

El dia jueves 16 de noviembre del presente afio, en un horario de 07:45 a 09:45 horas, La Psicéloga Blanca

Loreto Encinas de Avilés, con un total de 34 asistentes.

GUAYWRA S
Cultivando valores

Delia Jaramillo Millan impartié Platica "ABUSO SEXUAL INFANTIL” a padres de familia de la escuela, ' I

2015 - 2018 C YA
St

- El dia Viernes 17 de noviembre del presente afio, en un horario de 14:00 a 09:45 horas, La Psicdloga
Blanca Delia Jaramillo Millan impartié platica “ABUSO SEXUAL INFANTIL” dirigida a los padres de familia
de la escuela, Carmen Zambrano, con un total 18 asistentes.

El viernes 17 de Noviembre del presente afio, en un horario de 14:00 a 15:00 horas, “NINOS
DIFUSORES”, programa a cargo por la Psicéloga Wendy Denisse Cota Lépez, tuvieron sesiéon
grupal para la realizacién del programa de actividades para la préxima semana.

El dia jueves 23 de noviembre del presente afio, en un horario de 12:30 a 15:00 horas, Salida a
Juzgado Oral de lo Penal del Distrito Judicial, para apoyar al adolescente, Luis Alberto Luquin
istian NGAez C do Cast

Duarte Duarte.

El dia jueves 23 de noviembre del presente afio, en un horario de 10:00 a 12:00 horas, |
Psicéloga Blanca Delia Jaramillo Millan, impartié platica con el tema “EL PODER DE LAS
PALABRAS” a coordinadores y personal de DIF GUAYMAS, con un total de 45 asistentes.

El dia viernes 24 de Noviembre del presente afio, a las de 16:00pm participacién de NINOS
i I de la elimi i6n contra la VIOLENCIA

DIFUSORES en caminata con motivo del dia inter
DE LA MUIJER. cargo de la Psicéloga Denisse Cota Lopez.

El dia miércoles 29 de Noviembre del presente afio, en un horario de 10:00am a 12:00 horas, La
Psicologa Christian Nafiez Castanedo Castanedo, salié al Asilo de Mujeres a atender paciente.
El dia jueves 29 de Noviembre del presente afio, en un horario de 10:00am a 12:00 horas, la

N Lic. Wendy Cota Lépez, brindo a terapia Psicolégica a residentes del Asilo de Ancianas, como
parte de su estabilidad emocional en el lugar, recibiendo apoyo cada semana.

Sin otro particular, quedo a sus &érdenes para cualquier duda o aclaracién al

respecto, al teléfono22-2-27-21 .
o~ A ™~

LIC. EDDA (l‘dAR‘iHO RAMOS NIEBLA
Subprocuradora de la Defensa del menor y la Familia
DIF Guaymas.

c.c.p . Archivo
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Coordinador: LIC. EDDA MARYHOR RAMOS Fecha: 30 DE

NIEBLA NOVIEMBRE 2017

Dependencia: PROGRAMAS PREVENTIVOS DE PSICOLOGIA DE LA
SUBPROCURADURIA DE LA DEFENSA DEL MENOR Y LA FAMILIA

Mes de: 01 NOVIEMBRE 30 DE NOVIEMBRE ]
NOMBRE DE LA PLATICA LUGAR , DIRIGIDO A: PARTlCIF’/\NTES‘l
Autoestima ~ Cereso Internos 26 =
N Sindrome de Burnout Auditorio ISSSTESON Zona Escolar No. 6 ® 65 z
Maltrato Infantil Mujeres Mar y Mujeres 12 i
N o Desierto - PN
a Panoramica General de la Violencia | Jardin de Nifios Louis SECTOR NO. 8 53 ]
~ i - Van Beethoven 4 ZONAS ESCOLARES L
5 Maltrato Infantil Jardin de Nifios Louis SECTOR NO. 8 53 3
Al | vanBeethoven | 4 ZONAS ESCOLARES i
Violencia de Genero Jardin de Nifios Louis SECTOR NO. 8 53
1 Van Beethoven AZONASESCOLARES |
7 Autoestima " Jardin de Nifios Louis SECTOR NO. 8 Sone a1
= Van Beethoven 4 ZONAS ESCOLARES | i
8 Deteccién y diagndstico de Jardin de Nifios Louis SECTOR NO. 8 53
la violencia infantil Van Beethoven 4 ZONAS ESCOLARES
e Prevencién del Abuso Sexual Escuela Primaria | Padres =5 5 |
Nueva Creacién Niza L N
10 Prevencion del Abuso Sexual Escuela Primaria Padres 34
i - Nicolas Bravo o =
11 Prevencién del Abuso Sexual Escuela Primaria Padres 24
Loreto Encinas i
12 ~ Violencia de Genero CAM 54 ~_ Padres 14
13 Prevencion del Abuso Sexual Escuela Primaria Padres 16
i . Carmen Zambrano e B i |
14 Disciplinando a mis hijos con amor Jardin de Nifios Padres 24
| __Mariano Azuela | = e
15 | Empatia Mujeres Mar y Mujeres 10
= Desierto A.C i
16 | Taller de Alternativas Conciliadoras de ITSON Alumnos / 120
| Relacién y Convivencia Familiar =y Autoridades Bl )
17 Escuela para padres Subprocuraduria Subprocuraduria 14 -
18 Liderazgo CERESO Internas 14
. o TOTAL 573 e
G UA [V Wal Oficinas DIF Guaymas. Rio Magdalena S/N, Colonia los Rios C.P. 85440  { ()
i -
- o (622) 222-0848 'Www.guaymas.gob.mx
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GUAYMAS
Cultivando valores

DA
1. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Promotora: Ramona Vazquez Félix Fecha:01 diciembre 2017

Dependencia: DIF Guaymas

Informe: mes de noviembre

EJ. PUNTA DE AGUA: 7 de noviembre 2017 se visito para hacer entrega de
material para botiquin de primeros auxilios a la Sra. delegada Celsa lucia Lépez

Valenzuela.

EJ. LAZARO CARDENAS: 9 de noviembre 2017 se visito para hacer entrega de
vales para lentes donde se beneficiaron 11 personas de muy escasos recursos.

Ej. NUEVO SAN FRANCISCOS (EL TALAYOTE) 13 de noviembre 2017 se visito
para hacer entrega de ropa donde se beneficiaron alrededor de 20 familias.

EJIDOS LAZARO Y FELIPE ANGELES: 16 de noviembre 2017 se visito para
hacer recolecta para apoyo de radiaton.

EJ. FELIPE ANGELES: 27 de noviembre 2017 se visito para hacer entrega de 15
despensas a familias de muy escasos recursos.

EJ. ORTIZ: 29 de noviembre 2017 se visito para hacer entrega de despensas
donde se beneficiaron 10 familias de muy escasos recursos.

PROMOTORA

RECIBIDO

onscne Npaoez .
RAMONA VAZQUEZ FELIX

) SISTEMA DIF
GUAYMAS SONORA

A4
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Fecha:

Coordinador: Blanca Armida Elizalde Sandoval
4 de diciembre 2017

Dependencia:Coordinacion de Desarrollo Comunitario

Mes de: Noviembre

Por medio del presente informo actividades relevantes del mes de Noviembre de
la coordinacion de Desarrollo Comunitario.

Comunidad DIFerente

Comunidad Actividades

Santa Clara SistemaDIF Guaymas lleva comedor
ambulante a la comunidad en apoyo a

familias en estado vulnerable.
Se lleva el programa de familias
responsables atendiendo el ambito de
alimentacion.
En coordinacién con el programa de
alimentos se entrega despensas a
personas que estan en padron del
grupo de desarrollo.
Entrega de laminas a personas que
tienen sus techos danados por
inclemencias de tiempo.

RECIBIDO

SISTEMA DIF
GUAYMAS SONORA
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GUAYWAS
Cultivando valores

G

H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Lomas de Colosio Visita a la comunidad para continuar
con analisis de sus problematicas en el
ambito de salud, educacion, comunidad
y vivienda, entrega de despensas a
personas del grupo de desarrollo que
estan en padron, visita de la
coordinadora del estado de comunidad
diferente para programar apoyos que
beneficiaran a la comunidad, entrega
de laminas a personas que fueron
danados sus techos por inclemencia del
tiempo.

Se lleva el programa de familias
responsables atendiendo el ambito de
alimentacion.

Familias responsables

Comunidad Actividades
San José de Guaymas Sistema Dif Guaymas lleva comedor
ambulante a la comunidad de San Joseé
de Guaymas (resbalén y la cuadrita).
Se lleva programa de familias
responsables atendiendo el ambito de
alimentacion.
En coordinacién con el programa de
alimentos se entrega despensas a
personas que estan integradas en

padroén.
Comedor Ambulante Familiar
Colonia Fecha actividades

San Marino 1 de noviembre Ubicacién y convocatoria
en apoyo a CAF.

Valle Bonito 3 de noviembre Ubicacién y
convocatoriaen apoyo a
CAF

Oficinas DIF Guaymas. Rio Magdalena S/N, Colonia los Rios C.P. 85440 1
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Los Vergeles 8 de noviembre Ubicacién y convocatoria
en apoyo a CAF

San José 10 de noviembre Ubicaciéon y convocatoria
en apoyo a CAF.

San José 15 de noviembre Ubicacién y convocatoria
en apoyo a CAF

Santa Clara 17 de noviembre 2

Bicentenario 22 de noviembre

Misién del Sol 24 de noviembre

Misioneros 29 de noviembre

Proyectos productivos

Nombre del beneficiario | Actividades

Dolores Esperanza Ibarra Visita y reporte mensual.
Lopez
Maria del Carmen del Visita y reporte mensual

Cid Lopez
Myrna Lorena Gonzales Visita y reporte mensual

Entrega de apoyos

Colonia Tipo de apoyo Fecha
Yucatan, centro13 de julio, Entrega de laminas 24 de noviembre
30 de noviembre

san Vicente, Fatima, Santa
Clara, Lomas de Colosio,
Puntarenas, Rastro,
Cantera, 23 de marzo y 18
de noviembre.

el 2 2 % «
ATENTAMENTE

C. BLANCA ARMIDA ELIZANLDE SANDOVAL
COORDINADORA DE DESARROLLO COMUNITARIO

B &)
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Coordinador: 1.S. GLORIA CHOCOZA FONTES J Fecha: 04 DICIEMBRE 2017
Dependencia: INAPAM =
Mensual de: NOVIEMBRE 01 a: 30 Noviembre 2017

ACTIVIDADES RELEVANTES

03 Nowv.

Con la presencia de la Lic. Banca Esthela Gurrola Aguilar Directora General de
DIF Guaymas, Lic. Patricia Guadalupe Sepulveda Subprocuradora de la Defensa
del Adulto Mayor de DIF Guaymas, de acuerdo al programa de INSTITUTO
SONORENSE PARA LOS ADULTOS (ISEA) se entregaron 10 certificados de
Primaria a 10 socias del Club Jovenes Adultos de INAPAM DIF Guaymas con la
participacion de las asesoras Isabel Grajeda y Adriana Castaneda Grajeda
quienes fueron a su vez representantes del Coordinador ISEA Guaymas Lic.
Marcos Cardenas Vonboster e Israel Ramonet Zazueta técnico Educativo de ISEA
Guaymas.

SISTEMA DI

DIF

GUAYMAS
Cultivando valores
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DE GUAYMAS

07 Nov.

La presidenta del DIF Guaymas Lic. Angeles Salido de De Cima realizé
entrega de 52 credenciales de INAPAM en la comunidad de Vicam a miembros de
la Etnia y vecinos de las comunidades de Potam, Vicam y Guasimitas. El evento
se realizo con la participacion del Instituto Municipal Indigenista con la direccion
del Ing. Jorge Rodriguez Maciel su equipo de colaboradores y la Coordinacién de
INAPAM DIF Guaymas.

GUAYWMAS
Cultivando valores

A8

GUAYWVIAS
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Cultivando valores

10 Nov.

De acuerdo a invitacion de la Delegaciéon INAPAM en Sonora se participé en la
reunién para la firma del convenio de colaboracién de SEDESOL e INAPAM
Nacional con la presencia de la Sra. Aracely Escalante Jasso Directora General de
INAPAM. DIF Guaymas estuvo representado por Lic. Blanca Esthela Gurrola
Aguilar Directora General de DIF Guaymas, Lic. Patricia Gpe. Sepulveda Sauceda
Subprocuradora de la Defensa del Adulto Mayor DIF Guaymas, T. S. Giloria
Chocoza Fontes Coordinadora de INAPAM DIF Guaymas, Sr. Enrique Bernal

Pérez Coordinador Deportivo INAPAM DIF Guaymas.

2.0

Oficinas DIF Guaymas. Rio Magdalena S/N, Colonia los Rios C.P. 85440
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Viernes 17 Nov.

Presentacion de los Programas de INAPAM y beneficios de la credencial por
T. S. Gloria Chocoza Fontes Coordinadora de INAPAM. La Ley de los Derechos
de las personas Adultas Mayores por la Lic. Patricia Gpe. Sepulveda sauceda

Subprocuradora de la Defensa del Adulto Mayor.

Oficinas DIF Guaymas. Rio Magdalena S/N, Colonia los Rios C.P. 85440 24
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24 Nov.

Mildreth Pérez Grajeda Coordinadora del Programa Feria de Valores del DIF
Guaymas presento el tema "ESPERANZA “como valor del mes a los integrantes
del Club Jovenes Adultos del Sistema DIF Guaymas con participacién activa de

los mismos.

Se atendié la demanda de 144 credenciales.

MR Y A RAY
I8

T.S. GLORIA CHOCOZA FONTES
COORDINADORA

1 INAPAM

Es

GUAYIVIAS

2015 - 2018
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/7 DIF
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES (.SUAYMAS
Cultivando valores
Coordinador (a): é‘gbz_acé:e\'/i"l;‘:gﬁ:d\;e'ézq”ez ] Fecha: [ 5 DE DIC 2017
Dependencia: Sistema DIF Guaymas - Oficinas administrativas
| NOVIEMBRE - 2017 B

| mEs:

DESCRIPCION

DESCRIPCION

GESTIONES

Con imagen Institucional para desarrollo de imagen de conferencia
“Suicidio”

Institucional para desarrollo de imagen de conferencia “Suicidio”
Voluntariado de apoyo en el servicio de CAF Gestion para donativos
relacionados a posada infantil con empresas asi como para desfile

ACCIONES

Cobranza de boletos pendientes del Sorteo Anual

Entrega de premios a ganadores del Sorteo Anual DIF 2017
Disefo de oficio invitacién para desfile navidefio

Diserfo de oficio invitacidn para conferencia

Confirmacioén de equipos participantes como voluntariado para CAF
Invitacion institucional, organismos y empresas para desfile
navideno: todos los niveles educativos abarcados

Invitacién institucional, organismos y empresas para Conferencia
Suicidio: desde nivel educativo secundaria hacia arriba

Visita a la radio para difusion de evento conferencia Suicidio
Reunidn de trabajo para organizaciéon de posadas

Envioé de oficios de invitacion a empresas, organismos e
instituciones para participacion en desfile naviderno

Acciones de promocion para integracién de empresa Medtronic
como voluntaria en acciones de DIF

Reunién con participantes de desfile navideno: acuerdos y
recomendaciones

RECIBII

ISTEMA |

SUART IVIAS SO

Oficinas DIF Guaymas. Rio Magdalena S/N, Colonia los Rios C.P. 8544
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Comedor Ambulante Familiar:

Los Vergeles
San José (el resbalén)

-
VISITAS e San Jose
EEAI‘-\LI:%;:(DOAE e Santa Clara
CAF e Bicentenario
e Mision del Sol
e Misioneros
« Ranchito San Carlos
e Desayuno Damas de marina
ASISTENCIA A e Desayuno Hogar Paz y Bien
EVENTOS POR e “El poder de las palabras” en CEPADUM
DIF e “Taller: Sensibilizacién por violencia familiar, etc.
« Caminata: Vale la pena vivir sin violencia
EVENTO e Conferencia Magistral: “Suicidio: prevencién y factores de

REALIZADO

riesgo”

LIC. RAQUEL JANINA T
COORDINADORA DEL

UNTARIADO

GUAYIVIAS

2015-2018
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AMIENTO DE GUAYMAS
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Encargada: LIZETH AIME LEYVA CIREROL

Fecha: 04 DIC. 2017

Dependencia: LUDOTECA

Mes de: NOVIEMBRE 2017

LAS VISITAS FUERON:
LUDOTECA CENTRO: 111 NINOS
LUDOTECA 23 DE MARZO: 12 NINOs
LUDOTECA FATIMA: 0 NINOS

DURANTE EL MES SE PRESENTARON 123 NINOS EN TOTAL RECIBIENDO UN MONTO DE

$555.00

SE ESTA HACEINDO INVITACION A LAS ESCUELAS PARA QUE ASISTAN CON SUS GRUPOS

DE ALUMNOS.

LIZETH AIME LEYVA CIREROL
ASISTENTE LUDOTECA

GUAYWAS

2015-2018

@ (622) 222-0848
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“ Cultivando valores

’ Coordinador: LCE Maria Angela Bara;as Nava " | Fecha: 30 Noviembre

Dependencua Parque Infantll

C. Blanca Esthela Gurrola Aguilar
Directora General Sistema Dif Guaymas

Presente.

Este mes tuvimos un total de 10 Eventos Particulares, con un total de 2060
personas, donde el objetivo es la convivencia familiar y festejo social.

Tuvimos para todo el personal de Parque Infantii de Guaymas un curso de
“CALIDAD EN EL SERVICIO AL CLIENTE", impartido por alumnos de la carrera
de Licenciatura en Educacion, los cuales se prepararon para este curso, al Ilgvar
una investigacion en nuestras instalaciones, acerca de las areas de oportunidad

para mejorar nuestro servicio.

Atefitamente
LCE Maria Angela Barajas Nava
Coordinadora Parque Infantil

SISTEMA DIF

RECIBIDO

3 A\

GUAYMAS SONORA

s los Rins C.P. £5440

1 ANURIARIERTO BE GuUAYEAS
Coordinador Lic. Diana Aracely Cambustén

Cardenas
Centro Asistencial de Desarrollo Infantil CADI

Q; GUAVMAS
Cultivando valores
Fecha:

01 de Diciembre del 2017

DESCRIPCION
Diario
Diario

R |

Dependencia:
UIIea de: Noviembre del 2017

ACTIVIDADES

Eupervisién en 11 salas
Reuniones con personal
Honores a la bandera e im

alumnos
Atencion a padres de familia en Direccién

particion de platica de valores para

Diario

Diario

l Atencién en filtro

Y programacién de actividades del mes de

Atencién a Padres de Familia con revision de material
70

Planeacién de actividades en salas

-

Reportes Educacioén Inicial

(1

Reportes DIF Municipal
Llamadas telefonicas a padres de familia para recordatorio de pago

-

Consejo Técnico Escolar
1

Capacitacién Personal

Platica de Valores R E C l B ' u 0

I Diario

1

|
ﬂ!
l
l

Recepcién y captura de fichas de pago

SISTEMA DIF
GUAYMAS SONORA

|
|
|
|
Planeacién de eventos ’ q
| .
1
!
I
l

26

23

18



Cultivando valores

Raciones alimenticias en el mes ) - 4,785 |
Atencion a usuarios con solicitud de admision ]
c— e —— — — ——— 12 S—

[Orientacién en area psicolégica a padres de familia 24 Entrevistas
Atencién psicolégica a menores - | 52 Atenciones |
[Evaluaciones T 2‘( nuevo ingreso)
‘Guardias Psicologia 4 Dias
Consultas medicas 48

Atencién de enfermeria ) 127
‘Curaciones 29 ]
toma de temperatura IR 24
Vigilancia de lactantes T WoAs
Nifios que se regresan a su hogar T N il i
Toma de ta 1 7

Lilamadas telefénicas por indicacién médica y/o reporte directo de 26

Zallé%cién a usuarios sobre lista de espera 6
Entrevistas de nuevo ingreso ) e

wenira Ase

C
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GUAYMAS
Cultivando valores

Coordinador: BEATRIZ EMILIA LUNA CERVANTES [ Fecha: 01 DE DICIEMBRE 2017
Dependencia: UNIDAD BASICA DE REHABILITACION

Mes de: NOVIEMBRE

Durante el mes de Noviembre la Unidad Basica de Rehabilitacion y Consejo Municipal
de Discapacidad realizaron diversas actividades para beneficio de las personas con
discapacidad.

Como fue El apoyo a diferentes personas, con 5 canalizaciones para descuentos en
sus graduaciones de lentes en las opticas imagen y optica las villas, como tambien se
les entrego despensas correspondientes a este mes y seguimos con el apoyo de
tortillas de harina y sardinas al mismo sector discapacitado, asi como oficios a
diferentes instituciones, se atendieron a 9 personas por parte del medico
rehabilitador para que puedan recibir sus terapias. Se esta trabajando con los
preparativos de la posada y evento del dia de la discapacidad y con el cierre de la
colecta Radioton 2017 “ponemos el corazon”

Se apoyo auna persona del consejo de discapacidad con el pago de
boletos para consulta al (CREE) SANTA BEATRIZ ENRIQUEZ del campo pesquero las

guasimas. R E C l B I D O

SISTEMA DIF

Atentamente GUAYMAS SONORA
Lic. Paola Gpe Zavala Lara C. Beatriz Emilia luna cervantes
Paola. = _analan - — —
Vocal Ejecutivo Coordinadora de UBR

G U AYM A S Unidad Bésica de Rehabilitacién. Calle 22 entre Avenida Serdén y Alfonso Iberry.
Colonia Centro C.P. 85400 30

VA3 20N @ (622)2242181 @ www.difguaymas.gob.mx
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Cultivando valor

| Coordinador: C. Rodolfo Valentin Ramirez Lopez | Fecha: 30/ 11/2017
S i

| Dependencia: Programas Alimentarios
Mes de: NOVIEMBRE i

Donativos:

ALEXIA BUSANI Y FRANCISCO IBARRA: 4 cajas de leche brick , 1 caja de
galletas, y 4 barras de pan integral

CENTRO DE REHAB CIDA: 15 cajas de leche brick, 3c ajas de tostadas, 1 caja
de leche en polvo. 25 barras de pan integral 3 cajas de galletas 20 sandias
CENTRO NUEVA CREACION: 8 despensas, 1 cajas de manzanas, 14 c de leche
en brick, 20 sandias 2 cajas de tostadas

FUERZA Y LEALTAD AC: 3 cajas de galletas, 1 ¢ de leche en polvo, 30 cajas de
leche brick. 6 sandias

CASA FRANCISCANA: 2 caja e leche en polvo, 19 ¢ de leche brick , 1 Caja de
manzana y 15 barras de pan integral

SEMINARIO FRANCISCANO: 10 c¢ de leche brick, 2 c de galletas Y 12
Despensas

PARROQUIA ESPIRITU SANTO :8 despensas, 20 barras de pan, 3 ¢ de tostadas,
2 c de galletas. 20 sandias

BANCO DE ALIMENTOS :8 Cajas de leche brick , 2 cajas de tostadas , 2 cajas
de galletas, , 15 barras de pan integral

CASA HOGAR HIJOS DEL REY :15 Cajas de leche brick, 1 caja de tostadas, i ¢
de galletas 1 caja de manzana

MARIANA MURILLO: 1 caja de leche polvo. 2 barra de pan 3 sandias

MIRNA HERNANDEZ : 1 despensa, 1 caja de leche brick, fruta deshidrata

PAOLA DIAZ PENA: 10 sobre de leche de polvo , 1 caja de leche brick fruta
deshidratada

GUADALUPE CORTEZ LUCERO: 1 despensa 4 paq de tostadas 1 sandia

g::l:bl: 10 cajas de leche brick R E C l B l D O

Donativos especiales:

-ESC. ADOLFO DE LA HUERTA :30 Sandias ¥

- ESC CAM 54: 12 sandias

-ESC. NUEVA CREACION 25 Sandias T \E

-ESC LORETO ENCINAS DE AVILES : 30 sabdias SIST E’\I\AAAL) ~ 5 A
GUAYMAS SONORA

i g) A\': £



Programa Asistencia A Sujetos Vulnerables (PAASV):
Se llevo a cabo el programa visitando las comunidades rurales de:

- Lomas de Colosio

- San Jose
Santa clara
Comunidades indigenas

: vicam

Y aqui en la ciudad las colonias de:

- Centinela

- Ampliacion el Golfo

- Centro calle 28

- Centro calle 27

- Centro calle 26

- Centro calle 23

- Centro calle 15

- Centro calle 12
Apoyando también

Desayunos Escolares:

Durante el mes de octubre
indigena y de a ciudad asi

se repartieron 4900 desayunos en el
como tambien se

les encargo a

“

a las asociaciones UBR, INAPAM, ESTOY CONTIGO.

area

DIF

GUAY

rural,

las escuelas ya

inscritas en el programa de desayunos escolares traer el acta constitutivas con el

nuevo comité escolar

N

s "\”\ \
C. Rodolfo .Valoﬂﬁ)”Ramirez opez
C. Coord?og’ramas Alimentarios

e
VA

-

Cultivando valores

AY D2
Coordinador: Ariadne Mildret Pérez Grajeda Fecha: 01-12-2017
Dependencia: Coordinacion de Valores
Mes de: noviembre Mes de: Noviembre
ESCUELA O DEPENDENCIA LUGAR FECHA HORA
1 PLAZA DE LOS TRES
LUNES CIVICO PRESIDENTES 06 DE NOV. 8:00
|2 |HOGAR PAZ Y BIEN CENTRO 06 DE NOV. 5:30
LAMBERTO IBARRA LUNA
3 NINOS GUAYMAS NORTE 07 DE NOV. 1:30
4 | TELESECUNDARIA SAN CLARA 08 DE NOV. 8:00
] JARDIN JULIO VERNE LAS PALMAS 08 DE NOV. 8:30
6 |LAMBERTO IBARRA LUNA GUAYMAS NORTE 08 DE NOV. 1:30
7 |IGNACIO ALLENDE MIRADOR 09 DE NOV. 8:00
8 |ESC.SEC.FED.2 SAN VICENTE 09 DE NOV. 11:00
9 |24 DE FEBRERO LOMA LINDA 09 DE NOV. 1:30
10 |UBR CENTRO 09 DE NOV. 2:00
11 | ABELARDO L. RODRIGUEZ FOVISSSTTE 09 DE NOV. 1:30
12 |J.N JUAN RUIZ DE ALARCON TERMOELECTRICA 10 DE NOV. 8:30
CASA HOGAR AMOR, AGUA Y
13 | MAS YUCATAN 10 DE NOV. 4:00
|14 |J.N JULIO VERNE NINOS LAS PALMAS 10 DE NOV. ~ 8:30
15 | TELESECUNDARIA SANTA CLARA 13 DE NOV. 7:40
16 | ESC.SEC.FED.2 SAN VIECNTE 13 DE NOV. 7:40
17 | VICENTE GUERERO NINOS FATIMA 13 DE NOV. 9:00
18 |24 DE FEBRERO _ NINOS LOMA LINDA 13 DE NOV. 1:30
19 | IGNACIO A LA TORRE CENTRO 14 DE NOV. 7:30
20 | 24 DE FEBRERO NINOS LOMALINDA 14 DE NOV. 1:30
21 | ADOLFOLOPEZ MATEOS ADOLFOLOPEZ MATEOS 15 DE NOV. 7:30]
22 |[CAM 8 LAS PLAZAS 15 DE NOV. 11.00
23 |13 DE JULIO CANTERA 15 DE NOV. 7:30|
24 | 24 DE FEBRERO LOMA LINDA 15 DE NOV. 1:30
(25 [cam 8 LASPLAZAS 16 DE NOV. 11:00
26 | NUEVA CREACION NIZA NIZA 16 DE NOV. 11:00
27 | 24 DE FEBRERO NINOS FRANCISCA MAYTORENA 17 DE NOV. 7:30
LAS PLAZAS 17 DENOV. 11:00

—_—l2slcame
GUAYIWMAS

2015-2018

Oficinas DIF Guaymas. Rio Magdalena S/N, Colonia los Rios C.P. 85440 3 2
@ (622) 222-0848 @ www.guaymas.gob.mx
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29 [ NUEVA CREACION NIZA | N1ZA |17 DENOV. |

30 | PREPARATORIA KINO *f CALZA GARCIA LOPEZ |17 DENOV. |

31 | FRANCISCA MAYTORENA SAN JOSE |21 DE NOV. |

32 |24 DE FEBRERO LOMA LINDA |21 DENOV. |

33 | PETRA LUJAN SAN JOSE |22 DENOV. |
|34 | LAMBERTO IBARRA GUAYMAS NORTE 22 DE NOV. |

35 | 18 DE MARZO | PETROLERA 23 DE NOV.

36 |18 DE MARZO NINOS PERTROLERA 23 DE NOV.
|37 | LAMBERTOIBARRA NINOS | GUAYMAS NORTE 23 DE NOV.

38 |JULIO VILLA | TERMO ELECTRICA |24 DE NOV.

39 |imca | CASA DE LA CULTURA CENTRO |27 DE NOV. |

40 | 24 DE FEBRERO NINOS | LOMA LINDA |27 DE NOV. |

41| LAMBERTO IBARRA NINOS | GUAYMAS NORTE | 28 bENnOV. |

42 |J.N CARLOS PERRAULT [FATIMA [28 DE NOV. |

43 | LAMBERTO IBARRA LUNA |GUAYMAS NORTE |29 DENOV. |

44 | AMERICO VESPUCIO | GUAYMAS NORTE |29 pE NOV. |

45 |J.N CLAUDIO DE BUSSY | PETROLERA |30 DE NOWV. |

46 |J.N SELMA LAGERLOF | yucaTan | 16 DE NOV. |

J.N ABELARDO L. RODRIGUEZ

48 | NIROS SALVACION 28 DE NOV. 8:30
49 |J.N ABELARDOL. RODRIGUEZ SALVACION 28 DE NOV. 8:30
50 | ADOLFO RUIZ CORTINES RESVALON 15 DE NOV. 8:30
51 | ADOLFO RUIZ CORTINEZ RESVALON 15 DE NOV. 8:30
52 |JULIO VILLA TERMO ELECTRICA 24 DE NOV. 7:30
53 | CONCORDIA | SERDAN 15 DE NOV. 5:00
54

Desayuno mensual de la armada el dia 16 de Noviembre y el dia 17

de Noviembre desayuno del hogar paz y bien.
Platicas de Suicidio el dia 22 de Noviembre en el auditorio civico

municipal.

La feria de valores del dia 29 de noviembre en el Instituto Cervino

A las 4:30 pm.

GUAYMWMAS

2015 - 201

Oficinas DIF Guaymas. Rio Magdalena S/N, Colonia los Rios C.P. 85440 5<1
@ (622) 222-0848 @ www.guaymas.gob.mx

Viernes 24 la marcha en contra de la violencia de género a las 4:00

pm. Por la Serdan

Desayuno del Asilo de Anciano en el Hotel Armida a las 10 am.

También se dieron platicas de valores en el comedor ambulante los
dias miércoles y viernes en diferentes sectores de Guaymas.
También se laboro en oficina y se elaboro todo el material para el

mes de dic.

A2 T

DIivE
bl GCAaAATEDHA .

JPRE 1IE 2
Atentamente
Ariadne Mildret Pérez Grajeda
Coordinador de Valores

RECIBIDO

SISTEMA DIF
SUAYMAS SONORA
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- - - En cumplimiento del Punto Cinco del Orden del Dia, asunto referente a
solicitud de autorizacion de Manual de Organizacion y Manual de
Procedimientos de Secretaria del Ayuntamiento. - - - - - - - - = === - - - - - oo - -
- - - Acto seguido el C. Presidente Municipal LIC. LORENZO DE CIMA
DWORAK sometio a consideracion la dispensa de la lectura de los Manuales de
Organizacion y Manual de Procedimientos de Secretaria del Ayuntamiento;
llegandose al siguiente punto de acuerdo:; - - - - - = - - = = - = - - - oo oo
- - - ACUERDO 6.- Es de aprobarse y se aprueba por Unanimidad con Veinte
votos presentes la dispensa de la lectura de los Manuales de Organizacion y
Manual de Procedimientos de Secretaria del Ayuntamiento, mismos que se
inserta integramente en la presente acta. - - - - - - - - - ------------------

MANUAL DE ORGANIZACION
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

Autorizado en sesién ordinaria de Cabildo

numero ___ del H. Ayuntamiento de Guaymas,

Sonora; celebrada el dia de
2017

DICIEMBRE 2017
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GUAYMAS, SONORA
SECRETARIA DEL _AYUNTAMIENTO

H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

MANUAL DE ORGANIZACION
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

Elaboré:

= m\;}‘ S )

Validé:

“Validado de acuerdo a lo
establecido en el articulo 96
fraccion Xill de la Ley de
Gobierno y Administracion
Municipal.”

_Lie—ATlma Beatriz Espinoza C. C. David Martin Kiamy Félix Lic.|\Jorge Alan Carlos
Coore lor Juridico Secretario del Ayuntamiento \a Ojeda
Titular del Organo de
Control y Evaluacién
Gubernamental
DICIEMBRE 2017
MANUAL DE ORGANIZACION 2
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GUAYMAS, SONORA
SECRETARIA DEL _AYUNTAMIENTO

I. INTRODUCCION

El presente Manual General de Organizacién fue elaborado en cumplimiento
a lo que establecen los Articulos 96 Fraccion Xlill de la Ley de Gobierno y
Administracién Municipal y 138 y 139 del Reglamento Interior del Ayuntamiento del
Municipio de Guaymas.

El documento, que se elabora por primera ocasién y que sera actualizado
cada vez que ocurra una modificacién de la organizacién de la Secretaria del
Ayuntamiento y la redistribucién de funciones de sus unidades administrativas,
consta de ocho capitulos, incluyendo el presente, y tiene como objeto presentar
una vision de conjunto de la organizacién de esta dependencia a fin de servir de
guia a su personal en el desemperfio de sus funciones y estén de esta manera en
posibilidades de desarrollar su mejor esfuerzo para perfeccionar el quehacer de la
Administracion Puablica Municipal.

Por su propia légica, en el segundo capitulo, el Manual trata lo relativo a los
antecedentes histéricos de la dependencia, sefialando aqui los sucesos y el
ordenamiento que dieron origen a su creacién. En el tercero relaciona los
ordenamientos legales sobre los que se sustenta el funcionamiento de la misma,
mientras que en el cuarto precisa sus atribuciones, ello de conformidad a lo que
establecen la Ley de Gobierno y Administraciéon Municipal y el Reglamento Interior

del Ayuntamiento.

En el quinto, por su parte, presenta la estructura organica de la propia
dependencia, precisando para el efecto las unidades administrativas que la
conforman, lo que lleva necesariamente a su sexto capitulo donde consigna el
Organigrama respectivo, para después definir en su capitulo siguiente, es decir, en
el séptimo, los objetivos y funciones correspondientes a dichos oérganos, y

MANUAL DE ORGANIZACION

GUAYMAS, SONORA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

finalmente relaciona en su capitulo octavo, ultimo del manual, la bibliografia utilizada
para la elaboracién del mismo.

En su elaboracién han participado los titulares responsables de cada unidad
administrativa y no obstante que su informacién es veraz, su contenido quedara
sujeto a cambios, toda vez que en el futuro la estructura presente modificaciones;
por consiguiente ademas de ser un instrumento de induccién, al facilitar la
comprension de las lineas de autoridad y los canales de comunicacién en la
operaciéon cotidiana de las actividades, es una herramienta administrativa para
transparentar las acciones que se desarrollan en el gobierno municipal.

Asi pues, la Secretaria del Ayuntamiento pone a disposicién de su personal
el presente documento, mismo que habra de contribuir necesariamente, al mejor
desemperio de las funciones de dicho personal y, por tanto, a mejorar sus niveles
de eficacia y eficiencia.

MANUAL DE ORGANIZACION 5
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GUAYMAS, SONORA
SECRETARIA DEL_AYUNTAMIENTO

Il. ANTECEDENTES HISTORICOS

La Secretaria del Ayuntamiento en nuestro pais esta ligada al devenir
histérico del Municipio, que se inicia el 22 de abril de 151 9, al constituirse por Hernan
Cortés el Ayuntamiento de la Villa Rica de la Veracruz.

En Sonora, la Secretaria del Ayuntamiento esta ligada al inicio de su vida
como estado independiente, con la expedicién de su primera Constitucién Politica
el 7 de diciembre de 1831, hecho que fue consecuencia de su separacion definitiva
de Sinaloa el 13 de marzo de ese mismo afio, al disolverse el Estado de Occidente.

Ocho dias después de la expedicién de dicha Carta Magna, el 15 de
diciembre de 1831, es expedido el Reglamento para el Régimen Interior Municipal
de los Pueblos, mismo que se desprendia del capitulo IV de la Constitucién de
mérito y establecia en su articulo 9° la obligacion de los Ayuntamientos de contar

con un Secretario.

Asi, el articulo mencionado precisaba lo siguiente: “Para el despacho
econdmico, y gobernativo, tendran los Ayuntamientos, sin los de cabecera de
partido, como los de segundo orden, un secretario que laborara sus trabajos, y sera
nombrado y removido al arbitrio del cuerpo”.

La Constitucion Politica de Sonora de 1917, hoy en vigor, contemplé ya en
su articulo 135, en su texto original, la obligacién de los Ayuntamientos de contar
con un Secretario de fuera de su seno, sefialando al respecto lo siguiente: “Cada
Ayuntamiento tendra un Secretario y un Tesorero de fuera de su seno”. Las
personas designadas para estos empleos deberan llenar los requisitos necesarios
para ser miembros del Ayuntamiento...” (Articulo 135).

Posteriormente, dicho articulo experimentd reformas hasta quedar como
actualmente se encuentra, de la siguiente forma: “Las administraciones publicas

MANUAL DE ORGANIZACION 6
‘GUAYMAS, SONORA ﬁ
SECRETARIA DEL _AYUNTAMIENTO

directas asentadas en las cabeceras de las municipalidades estaran integradas
como minimo por una Secretaria, una Tesoreria”. Las personas designadas para
estos cargos deberan llenar los mismos requisitos exigidos para ser miembro del
Ayuntamiento” (Articulo 135 Parrafo Primero).

En cuanto a las funciones de la Secretaria del Ayuntamiento, éstas se prevén
en la ley reglamentaria del Titulo Quinto — Relativo al Municipio Libre — de dicha
Constitucidn Politica, como es la Ley de Gobierno y Administracién Municipal que
entré en vigor el 14 de Noviembre de 2001, asi como en el Reglamento Interior del
Ayuntamiento del Municipio de Guaymas, el cual fue aprobado por el Ayuntamiento
en sesidon extraordinaria celebrada el 24 de Junio de 2002 y aparecié publicado en
el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de fecha Jueves 18 de Julio de ese mismo

afo.

MANUAL DE ORGANIZACION
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1l. MARCO JURIDICO - ADMINISTRATIVO

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

- Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora.

- Ley de Gobierno y Administracién Municipal.

- Ley General de Poblacién.

- Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Publico.

- Ley de Seguridad Publica para el Estado de Sonora.

- Ley que Regula la Operacibn y Funcionamiento de los

Establecimientos Destinados a la Fabricacion, Envasamiento, Distribucion, Guarda,
Transportacion, Venta y Consumo de Bebidas con Contenido Alcohdélico en el
Estado de Sonora.

- Ley de Transporte para el Estado de Sonora.

- Ley de Proteccion Civil para el Estado de Sonora.

- Ley Estatal de Responsabilidades del Estado de Sonora

- Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio de Guaymas.

- Bando de Policia y Gobierno para el Municipio de Guaymas.

- Reglamento de Comercio y Oficios en la Via Publica del Municipio de

Guaymas.

MANUAL DE ORGANIZACION 8
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- Reglamento de Diversiones y Espectaculos Publicos para el Municipio

de Guaymas.

- Reglamento para la Prestacién de los Servicios Publicos de Parques
y Campos Deportivos.

MANUAL DE ORGANIZACION -]



GUAYMAS, SONORA
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IV. ATRIBUCIONES
Ley de Gobierno y Administracién Municipal.

Articulo 89.- Son obligaciones del Secretario del Ayuntamiento:

.- Citar a las sesiones del Ayuntamiento, en los té&rminos establecidos por los
articulos 51 y 52 de la presente Ley;

Il.- Levantar las actas de las sesiones del Ayuntamiento y asentarlas en los
libros respectivos, recabando las firmas que deban estamparse en los libros, por los
integrantes del Ayuntamiento, en un término que no exceda de treinta dias,
contados a partir de la fecha de celebracién de la sesién en que fue aprobada el

acta respectiva.

Il1l.- Proporcionar la informacién que sea necesaria para el desahogo de la
sesién correspondiente, en los términos establecidos por el articulo 52 de la

presente Ley;
IV.- Atender la audiencia del Presidente Municipal, previo su acuerdo;

V.- Compilar y difundir las leyes, decretos, reglamentos, publicaciones
oficiales del Gobierno del Estado, circulares y ordenes relativas a los distintos
sectores de la administracién publica municipal;

VI.- Expedir copias certificadas de documentos Yy constancias del archivo, de
los acuerdos asentados en los libros de actas, siempre que el solicitante acredite
tener un interés legitimo y no perjudique el interés publico, de conformidad con lo
que establece el articulo 59 de esta Ley;

VIl.- Refrendar con su firma los documentos oficiales, emanados del
Ayuntamiento o de la Presidencia, los que sin este requisito careceran de validez;

MANUAL DE ORGANIZACION 10
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VIiil.- Cumplir y hacer cumplir el Reglamento Interior, asi como los acuerdos,

ordenes y circulares que el Ayuntamiento apruebe y no estén encomendados a otra

dependencia;

IX.- Organizar, dirigir y controlar el Archivo General del Municipio y la

correspondencia oficial;

X.- Entregar al término de su gestién, los libros y documentos que integraran
el Archivo General del Municipio, en acta circunstanciada, en los términos de la
entrega recepcioén previstos en esta Ley;

Xl.- Expedir las constancias de residencia que soliciten los habitantes del

Municipio; y

Xll.- Publicar en el tablero de avisos del Ayuntamiento los acuerdos 3

resoluciones del Ayuntamiento.

Xlll.- Las demas que se establezcan en ésta u otras leyes, reglamentos,

bandos de policia y disposiciones de observancia general.

Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio de Guaymas.

Articulo 140.- La Secretaria del Ayuntamiento tendra ademas de las
obligaciones que sefala el articulo 89 de la Ley, las facultades y obligaciones

siguientes:

I.- Coordinar y atender, en su caso, todas aquellas actividades que le sean
encomendadas expresamente por el Ayuntamiento o por el Presidente Municipal;

Il.- Proporcionar asesoria juridica a las dependencias de la Administraciéon

Publica Municipal;

MANUAL DE ORGANIZACION 11
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I1.- Vigilar el cumplimiento de las disposiciones juridicas que tengan vigencia
en el municipio y que ordene el Ayuntamiento;

IV.- Coordinar, de acuerdo a las politicas y programas del Ayuntamiento, el
desarrollo de las actividades de las Comisarias y Delegaciones del municipio;

V.- Auxiliar al'Presidente Municipal en el ejercicio de las atribuciones que a
éste le sefala la Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Publico:

VI.- Prestar el auxilio que el Ayuntamiento debe brindar a la Secretaria de
Gobernacion en las funciones que a ésta correspondan, en el Registro de Poblacién
e Identificacion Personal y en las demas materias reguladas por la Ley de Poblacién
Yy su Reglamento;

VIil.- Llevar el libro de registro de los extranjeros residentes en el municipio,
en los términos que la Ley le sefala al Ayuntamiento, y remitir mensualmente al
Registro Nacional de Extranjeros una relacién completa de los movimientos

ocurridos en el mes;

VIll.- Vigilar que las actividades de los particulares se desarrollen dentro de
los limites de respeto a la vida privada, a la paz y a la moral publicas;

IX.- Coordinar el funcionamiento de la Junta Municipal de Reclutamiento;

X.- Fomentar, promover, coordinar y organizar las actividades artisticas 2%

culturales en el municipio;

Xl.- Ejercer la obligacién que le sefala al Presidente Municipal la fraccién XIV
del articulo 65 de la Ley;
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XIl.- Fomentar, promover, coordinar y organizar, en el ambito de su

competencia, el culto a los simbolos patrios y, en general, las actividades civicas;

Xlll.-Fomentar, promover, coordinar y organizar el desarrollo de las
actividades deportivas en el municipio;

XIV.- Coordinar el desarrollo de las actividades de proteccién civil del
municipio;

XV.- Autorizar, de acuerdo a las disposiciones juridicas aplicables, la
operacion de comercios, el desempefio de oficios y el desarrollo de espectaculos
en la via publica, asi como vigilar su operacién y aplicar sanciones por violaciones
a los reglamentos correspondientes;

XVI.- Dar tramite a las solicitudes que presenten los particulares para la
obtencién de anuencias municipales para la venta de bebidas alcohdlicas;

XVIIl.- Coordinar y vigilar las actividades de los Jueces Calificadores.

XVIIl.- Auxiliar a las autoridades competentes en Ila vigilancia del
cumplimiento de la Legislacion Estatal de Transporte, en el ambito municipal;

XIX.- Intervenir en la formulacién de reglamentos tendientes a normar las
funciones del Ayuntamiento y la vida comunitaria;

XX.- Coordinar, en auxilio del ejercicio de la facultad que otorga al Presidente
Municipal el articulo 117 de la Ley, las actividades de las entidades paramunicipales
que correspondan a su sector, asi como formar parte de los érganos directivos de
las entidades que le sefnale el Ayuntamiento; y
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=

XXI.- Las demas que le sefalen la Ley y otras Leyes, el Bando de Policia y

Gobierno y disposiciones de observancia general.

i 5 7S

1.2,

1L

1.4.

1.5.

1.6.

1.8.

1.9.

V. ESTRUCTURA ORGANICA

Secretaria del Ayuntamiento

Direccién de Asuntos de Gobierno
Coordinacién de Comisarias y Delegaciones
Junta Municipal de Reclutamiento
Direccién de Accién Civica

Direccioén del Deporte

Coordinacién Municipal de Proteccién Civil
Coordinacién de Vendedores Ambulantes
Coordinacién de Jueces Calificadores
Coordinacién de Bomberos

Juzgado Local

Oficina de PROFECO

Oficina de enlace SRE
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Vil. OBJETIVOS Y FUNCIONES

1.1 Despacho del Secretario del Ayuntamiento

Objetivo:

Dar atencién y seguimiento a los asuntos concernientes al Ayuntamiento y los
encomendados por el Presidente Municipal; dando cumplimiento a las normas de la
materia, asi como a todas aquellas disposiciones vigentes emitidas por el

Ayuntamiento y relacionadas con las funciones propias de Secretaria.

Funciones:

4 12

Coordinar y atender, en su caso, todas aquellas actividades que le sean
encomendadas expresamente por el Ayuntamiento o por el Presidente

Municipal.

Planear, organizar, dirigir y ejecutar el desarrollo de los programas y
actividades encomendados a la dependencia.

Coordinar las funciones, organizacién y realizacién de sesiones del
Ayuntamiento con el fin de dar cumplimiento a la legislacién Municipal

vigente.

Coadyuvar, de acuerdo a las politicas y programas establecidos, en la
coordinacién del desarrollo de las actividades de las Comisarias vy

Delegaciones Municipales.

Dar seguimiento en lo que corresponda, a los acuerdos tomados en las

sesiones de cabildo.
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6. Coordinar y vigilar de acuerdo con las practicas y programas de trabajo, el

7

8.

9.

desarrollo de las actividades de las Comisarias y Delegaciones.
Coordinar y vigilar las actividades de los Juzgados calificadores.
Integrar y sustanciar los procedimientos Yy recursos de inconformidad que por
los actos y resoluciones de las autoridades administrativas presenten los

ciudadanos ante la Administracién Municipal.

Informar periddicamente al C. Presidente Municipal de las audiencias
atendidas en su representacioén.

10. Autorizar la expedicién de copias certificadas de los acuerdos asentados en

los libros de Actas del Ayuntamiento, asi como de documentos Yy constancias
del Archivo de tramite de cada unidad administrativa y General del Municipio.

11. Autorizar la expedicién de certificados o constancias de ratificacién de firmas

o huellas digitales que obren en convocatorias y actas de constitucién de

sociedades cooperativas.

12. Autorizar los documentos ofic emanad del Ayuntamiento o de la

Presidencia Municipal.

13. Organizar, dirigir, conservar y controlar el Archivo General del Municipio.

14. Autorizar la expedicion de Certificados de Residencia y de Habitante que

MANUAL DE ORGANIZACION

soliciten los interesados, siempre y cuando se cumplan con los requisitos

establecidos.
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15. Coordinar las funciones de inspeccién y vigilancia relativas a las Atribuciones
en materia de comercio y oficios en la via publica, asi como de cualquier otra
que se le confiera.

16. Coordinar la administracion de los recursos humanos, materiales 3%
financieros asignados a la dependencia.

17. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2Direccién de Asuntos de Gobierno

Objetivo:

Organizar, coordinar y apoyar las funciones de Secretaria del Ayuntamiento en
materia de certificacion y desahogo de sesiones de cabildo, asi como evaluar la
correcta funcionalidad de la justicia administrativa municipal.

Funciones:
1. Planear, dirigir, controlar y evaluar los programas Yy actividades

encomendados a la Direccién.

2. Elaborar informe de avance de objetivos y metas, asi como dar seguimiento
a los programas y actividades encomendados.

3. Organizar y coordinar el funcionamiento de Ila Junta Municipal de
Reclutamiento.

4. Coordinar el procedimiento de expedicidbn de Cartillas del Servicio Militar
Nacional.

5. Auxiliar en el ejercicio de las funciones de Ila Junta Municipal de
Reclutamiento.

6. Mantener actualizados los archivos con la documentaciéon referente al area
de trabajo.

7. Apoyar en todo lo que se requiera a las demas areas que integran la
dependencia.

8. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.3Coordinacién de Comisarias y Delegaciones

Objetivo:

Coadyuvar en la coordinacién con los comisarios y delegados municipales, para
efectos de que se vinculen con las unidades administrativas del Ayuntamiento, a fin
de brindar soluciones eficientes y de calidad a las demandas y solicitudes de los
habitantes de las comunidades rurales, asi como promover el desarrollo integral del
area rural del municipio.

Funciones:

1. Coordinar y controlar todas aquellas actividades encomendadas a esta
unidad administrativa.

2. Coadyuvar y apoyar en las gestiones que se lleven a cabo, a fin de que se
realicen obras de infraestructura, equipamiento y servicios publicos en las
comunidades rurales.

3. Procurar y conservar se lleven a cabo actividades sociales, culturales,
artisticas, y en general, la celebracion de todo tipo de eventos de recreacion
en las comunidades o localidades rurales.

4. Coadyuvar y supervisar el cumplimiento en las lineas de accidon, objetivos y
metas establecidos en el Plan Municipal de Desarrollo, respecto del area

rural.

5. Llevar a cabo todas aquellas funciones que correspondan conforme a las
normas inherentes a la materia.

6. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.4Junta Municipal de Reclutamiento

Objetivo:
Coadyuvar con la Secretaria de la Defensa Nacional (IV Zona Naval Militar)
fungiendo como enlace en el tramite para prestar el Servicio Militar y en la

expedicibn de Cartillas de identidad militar, para los jovenes que alcanzan su
mayoria de edad.

Funciones:
1. Llevar a cabo el procedimiento correspondiente para el registro y expedicion

de cartillas de identidad al interesado en edad militar, anticipado y remiso,
radicado dentro de la jurisdicciéon de Guaymas, Sonora.

2. Emitir y concentrar a la oficina de reclutamiento de Zona, la documentacion
obtenida del alistamiento para su aprobacién y realizacién del Sorteo del
Servicio Militar Nacional.

3. Recibir la documentaciéon dirigida al Presidente Municipal por conducto de la
Ciudadania y autoridades competentes, para su atencion, gestion y
seguimiento.

4. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.5 Direccién de Accién Civica

Objetivo:

Coordinar, supervisar y apoyar la celebracion de eventos civicos, sociales y
culturales; asi como promover, difundir, coordinar, supervisar y apoyar al
mejoramiento educativo en el municipio.

Funciones:

1. Elaborar un plan anual de trabajo con apoyo en las propuestas y
requerimientos del Secretario del Ayuntamiento.

2. Coordinar, participar y apoyar en las ceremonias civicas y culturales del
Ayuntamiento y la comunidad en general.

3. Informar al Secretario del Ayuntamiento sobre asuntos de indole, cultural y
recreativo que se presenten en la comunidad.

4. Hacer extensiva las invitaciones a funcionarios y regidores sobre eventos
especiales que realice el Ayuntamiento, asi como a la comunidad en general,
funcionarios del ambito estatal y federal, en coordinacién con comunicaciéon
social.

5. Apoyar a las unidades administrativas de las dependencias, cuando asi lo
soliciten.

6. Informar al Secretario del Ayuntamiento el avance y seguimiento de los
programas y actividades encomendadas a la Direccion.

MANUAL DE ORGANIZACION 22
GUAYMAS, SONORA
SECRETARIA DEL_AYUNTAMIENTO

7. Llevar a cabo la coordinacion con artistas y promotores culturales en la
proyeccion, difusion, promocién y realizacién de eventos civicos recreativos
y culturales.

8. Organizar, coordinar y supervisar acciones relacionadas con el patrimonio
cultural, tales como recintos, sitios y objetos de interés histérico y cultural

para su preservacién y exhibicién a la comunidad.

9. Elaborar Informe trimestral sobre los avances y resultados de los programas
asignados a la Direccion.

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.6 Direccién del Deporte

Objetivo:

Coordinar, supervisar y ademas fomentar la participacién en eventos deportivos y
recreativos en el Municipio, asi como coordinar y promover institucionalmente los
programas y proyectos dirigidos a la juventud en el ambito municipal.

Funciones:

1.

Planear, organizar, dirigir, ejecutar controlar y evaluar el desarrollo de los
programas y actividades encomendados y programados anualmente.

2. Coordinar y apoyar los diferentes proyectos de trabajo que conforman el
programa municipal del deporte.

3. Llevar a cabo la programacién y realizaciobn de eventos deportivos y
recreativos, asi como coordinar la organizacion de las ligas deportivas
afiliadas en el municipio.

4. Llevar a cabo periddicamente el inventario y supervision de las condiciones
fisicas de las instalaciones deportivas.

5. Promover, coordinar y realizar torneos municipales de barrios, de deportes
basicos y populares.

6. Coordinar y apoyar anualmente la olimpiada infantil y juvenil.

7. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.7 Coordinacién Municipal de Pr ién Civil
Objetivo:

Coordinar, supervisar y apoyar las acciones tendientes a prevenir y proteger a la
ciudadania, auxiliando en caso de situaciones de alto riesgo, siniestro o desastre,

provocados por fendmenos naturales o humanos.

Funciones:

Organizar, programar, dirigir, ejecutar, controlar y evaluar los programas y
actividades encomendados a la unidad administrativa bajo su
responsabilidad.

2. Prestar ayuda y auxilio a la poblacién del municipio en caso de siniestros y
desastres.

3. Fomentar y difundir las acciones de proteccidn civil, relativas a la proteccién
y salvaguarda de las personas, sus bienes y su entorno dentro del municipio.

4. Organizar, coordinar, controlar e informar del funcionamiento de la unidad
municipal de proteccién civil.

5. Participar en la integracién y funcionamiento de organismos y comisiones
dentro de la Secretaria.

6. Recibir y atender las denuncias remitidas por la ciudadania en cuanto a
riesgos originados por diversas causas y canalizarlas a las dependencias
correspondientes.
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7. Organizar, coordinar y supervisar las acciones con las dependencias,
entidades, instituciones, organismos publicos y privados, asi como los
grupos voluntarios, el cuerpo de bomberos y la sociedad en general, para
proveer las condiciones necesarias de seguridad a la poblacién en casos de
emergencia.

8. Elaborar el Atlas Municipal de riesgo.

9. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.8 Coordinacién de Vendedores Ambulantes

Objetivo:

Coordinar, las actividades de inspeccién y vigilancia en materia de comercio
ambulante y desemperio de oficios en la via publica, con el fin de hacer cumplir las
disposiciones municipales en esa materia.

Funciones:

1. Planear, dirigir, controlar y evaluar los programas Yy actividades
encomendados a la coordinacion.

2. Vigilar e inspeccionar a toda persona que se encuentre ejerciendo alguna
actividad en la via publica, como comercio u oficio, a fin de verificar el

cumplimiento de las normas en la materia.

3. Imponer sanciones a quienes infrinjan las disposiciones contenidas en los
reglamentos respectivos.

4. Hacer la expediciobn de los permisos cuando hayan procedido tras el
procedimiento correspondiente.

5. Integrar y mantener actualizado un padrén de permisionarios que ejerzan
alguna actividad en la via publica.

6. Acordar con el Secretario del Ayuntamiento los programas y actividades
encomendadas.

7. Dar seguimiento a los programas y actividades asignadas a la coordinacion.
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8. Mantener actualizados los archivos con la documentacion referente al area
de trabajo.

9. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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Coordinacién de Jueces Calificadores

Objetivo:

Supervisar el desempefio de los Jueces Calificadores para garantizar un servicio a

la ciudadania y verificar que se cumplan las normas en materia de justicia de
barandilla.

Funciones:

1. Programar, controlar y ejecutar los programas y actividades encomendados
a la coordinacion.

2. Conocer los recursos de revision interpuestos por los particulares, con
relacién a las resoluciones de los jueces calificadores.

3. Recibir los documentos turnados por los jueces, asi como resolver en caso
de tener competencia.

4. Llevar el Registro de Infracciones y proporcionar a los juzgados los
antecedentes para efectos de la individualizacion de las sanciones.

5. Presentar mensualmente un informe detallado de las actividades llevadas a
cabo en la coordinaciéon.

6. Autorizar los libros que deben llevar los jueces y vigilar que las anotaciones
se realicen de acuerdo a lo establecido.

7. Ejercer las funciones que sefiale el Bando de Policia y Gobierno para el
Municipio de Guaymas, asi como otras disposiciones legales.

8. Mantener y conservar en buenas condiciones el mobiliario y equipo asignado
a la coordinacion.
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9. Mantener actualizados los archivos con la documentacion referente al area
de trabajo.

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.10. Coordinacién de Bomberos

Objetivo:

Acudir, controlar y extinguir lo eficazmente posible todo tipo de conflagraciones e
incendios; asi como atender emergencias cotidianas o derivadas de desastres
naturales, que puedan poner en riesgo la vida de las personas.

Funciones:
1. Atender de manera inmediata los llamados de emergencia que se reciban.

2. Planear, organizar, dirigir y controlar los programas y actividades
establecidos.

Coordinar los planes y programas operativos emergentes y permanentes
para casos de desastre, evaluar su desarrollo e informar a su superior
jerarquico para su conocimiento.

4. Coordinar el correcto funcionamiento y mantenimiento de las estaciones de
bomberos con que se cuente.

5. Coadyuvar en la operacién de la radio comunicacion, la telefonia y cualquier
otro medio utilizado por el C-4, 911 y por la Unidad Municipal de Proteccién
Civil, con el fin de mejorar la comunicacién entre quienes participen en la
atencién de la emergencia.

6. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.11 Juzgado Local

Objetivo:

Es la imparticién de justicia y el mantenimiento de la seguridad y el orden publico
en los casos de jurisdiccién y asuntos que le compete la ley.

Funciones:

1. Conocer los asuntos civiles y mercantiles en los casos de jurisdiccion
concurrente, cuya cuantia no exceda de veinte veces el salario minimo
general, vigente en la Ciudad de Hermosillo.

2. Conocer de los delitos de orden comun, previstos en los articulos, 139, 150,
152, 160, 163, 165, 173, 207, 249 parrafo primero, 250,1ra parte, 277 y 339
del Cédigo Penal para el Estado de Sonora.

3. Diligenciar exhortos y requisitorias que dirijan otras autoridades judiciales; y

4. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.12 Oficina de PROFECO

Objetivo:

Proteger y promover los Derechos de los consumidores, garantizando relaciones
comerciales equitativas que fortalezcan la cultura de consumo responsable y el
acceso en mejores condiciones de mercado a productos y servicios. Las funciones
de PROFECO se han orientado a la protecciéon, asesoria y representacion de la
poblacién consumidora, conciliacion y arbitraje en los casos en que surgen
diferencias entre consumidores y proveedores.

Funciones:

G B

Las funciones son orientadas a la proteccién, asesoria y representacion de
la poblacién consumidora.

2. Llevar a cabo acciones que generen en el consumidor una cultura
responsable.

3. Conciliaciébn y arbitraje en los casos en que surgen diferencias entre
consumidores y proveedores.

4. Atender todas aquellas solicitudes de orientacién al consumidor.

5. De igual manera atender las peticiones de orientacién al proveedor acerca
de su negocio.

6. Llevar a cabo verificacion de letreros en los negocios.

7. Brindar una asesoria aun cuando el problema no les corresponda.

8. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.13 Oficina de enlace de S.R.E.

Objetivo:
Supervisar, llevar el tramite y entrega del mayor nimero de pasaportes al dia
buscando realizar estas actividades de manera mas eficiente y eficaz posible, lo

anterior, en coordinacién con la Delegacion Sonora de la Secretaria de Relaciones
Exteriores.

Funciones:

1. Proporcionar informacion sobre los requisitos y tramites necesarios para la
expediciébn de pasaportes ordinarios; becas que promueve la S.R.E;
actividades de apoyo a la proteccion preventiva y operativa de los intereses
de los mexicanos en el exterior; asi como la difusion de la politica exterior de
México.

2. Revisar y evaluar la documentaciéon que integran los expedientes de los
pasaportes ordinarios solicitados.

3. Distribuir gratuitamente los formatos necesarios para la expedicion de
pasaportes ordinarios y folletos sobre proteccién preventiva y operativa de
los mexicanos en el exterior.

4. Asesorar y auxiliar al publico en el llenado de solicitudes para la expedicion
de pasaportes ordinarios.

5. Recibir las solicitudes y documentacién soporte de acuerdo con los
reglamentos respectivos, manuales e instructivos que seriale la S.R.E. para
iniciar el tramite una vez que el usuario acredite el pago de los derechos
correspondientes.

6. Remitir debidamente custodiados a la Delegacién Sonora, los expedientes
completos para la expedicién de los tramites solicitados, asi como de
aquellos asuntos que sean de su competencia.
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7. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

GUAYMAS, SONORA.
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

ILINTRODUCCION

Secretaria del Ayuntamiento pPone a disposicién de su personal el presente
documento dando asi cumplimiento a lo que establecen los Nnumerales 138
y 139 del Reglamento Interior del Ayuntamiento de Guaymas y habra de
contribuir al mejor desempefio de las funciones que corresponden a esta
dependencia y por tanto mejorar sus niveles de eficacia y eficiencia.

El presente manual se elabora con fundamento en el articulo 140 del
Reglamento interior del Ayuntamiento y con el fin de que la Secretaria del
Ayuntamiento cuente con un documento donde se senalen los diversos
servicios que se prestan en la misma y de esta manera proporcionar al
personal las herramientas necesarias pPara que conozca los diferentes
procedimientos que se llevan a cabo en el cumplimiento de las funciones
asignadas; optimizando de esta manera los recursos con los que cuenta la
dependencia, tanto materiales como financieros y humanos.

De igual manera tiene como objetivo primordial servir de instrumento de
apoyo en el funcionamiento institucional al compendiar de manera
ordenada, secuencial y detallada las operaciones realizadas por Secretaria
del Ayuntamiento al igual que sus unidades administrativas.

la dependencia, asi

Comprende la descripcién de los procedimientos de
gen la realizacién de

como las politicas de operacién o lineamientos que ri
dichos procedimientos.

Al elaborar el presente manual de procedimientos la intencién clara es
establecer un estandar en los procedimientos, a fin de que los mismos
permitan obviar tiempo y eliminar la ineficiencia en los mismos, es decir,
que la ciudadania se sienta satisfecha con el servicio, esto basados en la
premisa de que el servicio publico requiere de mejora continua, por ello el
manual que se elabora estara sujeto a cambios en su contenido a fin de
mantenerio actualizado, cada vez que se presenten mejoras en la ejecucién
de los procedimientos de la dependencia y las unidades administrativas que

la componen.

OBJETIVO DEL MANUAL

Facilitar una guia que permita de manera clara y elocuente el desarrollo de
los procedimientos mas relevantes de Secretaria del Ayuntamiento, a fin de
facilitar al personal un mejor desarrolio y desempefio en las actividades

propias.
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I.PRESENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

GUAYMAS, SONORA.

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

=

Dependencia/Entidad:

CONVOCATORIA A SESIONES DE CABILDO

Secretaria del Ayuntamiento

Unidad Administrativa:

Direccién de Asuntos de Gobierno

Objetivo

Citar a Ilos integrantes del Ayuntamiento a la Sesién de Cabildo

Politica de Operacidén:

La citacién para las sesiones del Ayuntamiento se debe realizar
conforme lo establece el articulo 51 de la Ley de Gobierno vy
Administracién Municipal, y acompafarse de la informacién y
documentaciéon necesaria para el desarrollo de la sesién de que se

Titular de la dependencia

Asuntos de Gobierno

trate.
RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATO TANTOS
Titular de la Dependencia 1.-Recibe peticion de la unidad | Oficio Original y
administrativa y/o dictamen copia
Asuntos de Gobierno 2.- Recaba la documentacién necesaria
para el desarrollo de la sesién
Asuntos de Gobierno 3.-Elabora proyecto de convocatoria y se | Convocatoria Original
remite a Presidencia
Presidencia 4.-Revisa el proyecto; esta bien firma; no
esta bien se regresa para correcciones
Asuntos de Gobierno 5.-Elabora citatorio Citatorio Original y
copia

6.-Firma citatorios

7.-Elabora paquete; citatorio con los | Citatorio, Original y
puntos a tratar en la sesiéon y | documentos copias
documentacion necesaria para cada |en sobre

miembro del Ayuntamiento cerrado

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Notificador 8.-Entrega personal del citatorio y | Citatorio, Original y
documentaciéon a cada miembro del |documentos copias
Ayuntamiento en sobre
cerrado
Miembro del Ayuntamiento 9.- Firma de recibido y enterado
10.-Fin del procedimiento
[}
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DIAGRAMA DE FLUJO L INICIO l
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GUAYMAS, SONORA

N2

Peticiédn y/o
dictamen

N2

Recabar
documentacion

72
Elaborar proyecto de
convocatoria -—

Revisién ¢ Esta Correccién

bien proyecto?

Elabora citatorios

L Firma citatorios l

&

Elaboracién de
paquetes

1]

Firma de recibido de
Miembro del
Ayuntamiento

=~ )

SECRETARIA DEL AQUNTAMIENTO

b4

DESAHOGO DE SESIONES DE CABILDO

Dependencia/Entidad:

Secretaria del Ayuntamiento

Unidad Administrativa:

Despacho del Titular

Objetivo

Someter a consideracion para discusiéon y analisis del
Ayuntamiento puntos de acuerdo.

Politica de Operacién:

El desahogo de las sesiones de cabildo se realiza conforme a lo
sefialado por el articulo 50 de la Ley de Gobierno y
Administracién Municipal y debera desarrollarse conforme a los
puntos gque sefala el orden del dia.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD FORMATO TANTOS

|

Titular de la Dependencia

Presidencia

Presidencia

Titular de la Dependencia

Presidencia

1.- Toma de lista de asistencia Lista Original

2.- Declara quérum legal; si no se reune
quérum legal no se celebra la sesion

3.- Desahogo del orden del dia de Ia Notas Original
sesioén

4.- Toma nota de acuerdos
5.- Clausura de la Sesién

6.- Fin del Procedimiento
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DIAGRAMA DE FLUJO
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INICIO

N

Toma de lista de
asistencia

J

No
¢Hay No se
quérum celebra
legal? Sesién

Si

Desahogo de
convocatoria

Toma de acuerdos

Clausura de la sesién

l

FIN

SECRETARIA DEL AQUNTAM!ENTO

=

ELABORACION DE ACTAS DE CABILDO

Dependencia/Entidad:

Secretaria del Ayuntamiento

Unidad Administrativa:

Direccién de Asuntos de Gobierno

Objetivo

Plasmar los puntos de acuerdo que se hayan tomado en la
sesién de cabildo.

Politica de Operacién:

La elaboracién de las actas de cabildo se realiza conforme a lo
establecido por el articulo 57 de Ia Ley de Gobierno vy
Administraciéon Municipal Yy se requiere que aquella haya sido
aprobada por los integrantes del Ayuntamiento.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD FORMATO TANTOS

Asuntos de Gobierno

Ayuntamiento

Titular de la Dependencia

Asuntos de Gobierno

Asuntos de Gobierno

Titular de la dependencia

1.-Elaborar el proyecto del acta de sesion | Acta 23 copias

Yy se presenta en la préxima sesién

2.-Aprueba el acta de sesién anterior de

cabildo
3.-Publica los acuerdos en el tablero de | Oficio Original
avisos del Palacio

4.-Elabora el acta de sesién por duplicado | Acta Dos

originales
5.-Recaba firmas de todos los integrantes
del ayuntamiento, asistentes a la sesién Acta Dos
Originales
6.- Archiva un acta y otra para envio al

Congreso del Estado Acta Dos

originales
7.-Fin del Procedimiento

10
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DIAGRAMAS DE FLUJO
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INICIO

J

Elaborar proyecto de
Acta de Sesién

Aprobacién de acta

J

Publicacién de
acuerdos

|

Elaboracion de acta
por duplicado

=T

Se recaban
firmas de los
asistentes a la
sesién

|

FIN

RA.
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
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CERTIFICACION DE ACTAS Y ACUERDOS DE CABILDO

Dependencia/Entidad-

Secretaria del Ayuntamiento

Unidad Administrativa:

Despacho del Titular

Objetivo

Proporcionar constancia de las sesiones que se han celebrado.

Politica de Operacidn:

|

Para otorgar la certificacion de actas y acuerdos de cabildo es
necesario que exista la solicitud de la unidad administrativa
sefialando la fecha de Ia sesién, asi como el numero Yy en caso

de ser necesario el punto a que se refiere la solicitud

Asuntos de Gobierno

Asuntos de Gobierno

Titular de la Dependencia

Asuntos de Gobierno

Unidad Administrativa

RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATO TANTOS
Titular de la Dependencia 1.-Recibe solicitud escrita de la unidad Oficio Original y
copia

administrativa

2.-Lleva a cabo busqueda en los libros de
las sesiones de cabildo

3.-Elabora certificacién y se remite a firma Documento Certificacién

del Secretario del Ayuntamiento

4.-Firma el documento remite a|Documento Certificacion

Direccién de Asuntos de Gobierno

5.-Entrega a la unidad administrativa |Documento Certificacion

documento certificado
6.- Firma y sello de recibido

7.- Fin del Procedimiento

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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DIAGRAMA DE FLUJO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

GUAYMAS, SONORA

INICIO

i

Recepciéon de la
solicitud

de sesiones de cabildo

l

[Busqueda en los libros

Elaborar certificacién y se
remite a firma del
Secretario del Ayuntamiento

Firma documento y se remite
a la Direccién de Asuntos de
Gobjerno

Entrega a la unidad
administrativa documento
certificado

l

Firma y sello de recibido

l

SECRETARIA DEL A*UNTAMIENTO

EXPEDICION DE ANUENCIAS EN ESTABLECIMIENTOS PARA VENTA Y CONSUMO DE

BEBIDAS ALCOHOLICAS

Dependencia/Entidad:

Secretaria del Ayuntamiento

Unidad Administrativa:

Despacho del Titular

Objetivo

Organizar y controlar los establecimientos que venden para
consumo en el lugar, bebidas alcohdlicas.

Politica de Operacidén:

Para la expedicidn de anuencias en establecimientos para la
venta y consumo de
bebidas alcohdlicas son requisitos indispensables que el
interesado proporcione copia de la documentacion requerida, que
la anuencia sea aprobada por el Ayuntamiento y se lleve a cabo

el pago de los derechos correspondientes.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD FORMATO TANTOS

Recepcion

Recepcion

Recepcion
Titular de |la dependencia
Comision de Salud Publica

y Asistencia Social

Titular de la Dependencia

1.- Otorga requisitos para la expedicién de | Lista Copia
la anuencia en establecimientos para
venta y consumo de bebidas alcohdlicas

2.- De no reunirse requisitos informa al
interesado para correccién

3.- Recibe la solicitud reunidos todos los | Solicitud por Original y
requisitos por parte del interesado escrito copia

4.- Turna a la Comisién de Salud Publica | Oficio v Original
y Asistencia Social solicitud

5.- Emite dictamen en base a la solicitud y | Dictamen Original

lo envia a Secretaria del Ayuntamiento

6.- Incluye en el orden del dia dictamen |Orden del dia Original
para su aprobacién o rechazo por el
Ayuntamiento

7.-En caso de ser aprobado el dictamen, |Aviso de pago Original y

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Recepciéon
envia aviso a tesoreria municipal para copia
pago de derechos correspondientes
Tesoreria Municipal 8.-Recibe del interesado pago de | Recibo oficial Original
derechos y expide recibo oficial
Titular de la Dependencia 9.- Expide al interesado la anuencia Anuencia Original y
copia
Recepciéon 10.-Hace entrega al interesado y archiva [Anuencia Original y
copia de la anuencia y anexos con firma copia
de recibo
11.-Fin del Procedimiento
14
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DIAGRAMA DE FLUJO

[ oo )
1

Solicita anuencia

J

L Se entrega al interesado

requisitos para anuencia

eTiene
observaciones
y/o adiciones?
Si

F

Se informa al
solicitante para
correccién

Se remite solicitud y documentos a
la comision de salud

l Comisién emite dictamen

N2

Se somete a la aprobacién del —]

Ayuntamiento el dictamen
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@

.Se aprueba
anuencia?

Se envia aviso a Tesoreria para el pago de

los derechos correspondientes

l

expide recibo oficial

I Tesoreria recibe el pago de los derechos y

l

Se expide anuencia

]

l

anuencia

I Se entrega al interesado original de

J

i

Se archiva copia de anuencia en l

secretaria
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GUAYMAS, SONORA

SECRETARIA DEL AQUNTAMIENTO

b4

CERTIFICACION DE DOCUMENTOS

Dependencia/Entidad-

Secretaria del Ayuntamiento

Unidad Administrativa:

Despacho del Titular

Objetivo

Proporcionar constancia de los documentos expedidos por la
Administracién Municipal.

Politica de Operacion:

Para la certificacién de documentos existentes en Ios archivos es
necesario que el solicitante acredite tener un interés legitimo y

no perjudigue al interés publico

RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATO TANTOS
Recepcién 1.-Recibe solicitud por escrito de la parte | Solicitud Original y
interesada escrita copia
Asuntos de Gobierno 2.-lleva a cabo revisién, busqueda y/o
cotejo de documentos
correspondientes.
Asuntos de Gobierno 3.- No localiza documentos se hace saber
al interesado
Asuntos de Gobierno 4.-Localiza documentos, elabora | Documento Original
certificacién y se pone a firma del
Secretario del Ayuntamiento.
Titular de la Dependencia 5.-Firma certificacion y remite a la | Documento Original
Direccién de asuntos de gobierno.
Asuntos de Gobierno 6.-Entrega certificacion a la parte | Documento y
interesada con firma de recibido. Solicitud
7.- Fin del Procedimiento
17
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DIAGRAMA DE FLUJO
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INICIO

v

Recepcion de la solicitud

Revision; busqueda y/o cotejo de
documentos

sSe localizé
documento?

Se informa al
interesado

Elabora certificacion y se pasa para
firma a Secretario del Ayuntamiento

N

Firma certificacién y remite a
asuntos de gobierno

)

Entrega al interesado y
se recaba firma de
recibido

i)

FIN
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GUAYMAS, SONORA.

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

=

EXPEDICION DE CARTA DE RESIDENGCIA

Dependencia/Entidad:

Secretaria del Ayuntamiento

Unidad Administrativa:

Despacho del Titular

Objetivo

municipio de la persona interesada.

Hacer constar la residencia como minimo dos afios en el

Polltica de Operacién:

comprobante de domicilio y hacer
correspondientes.

Tramite personal, indispensable presentar identificacion oficial y
el pago de los derechos

Recepcion

Recepcién

Tesoreria Municipal

Titular de la dependencia

5.-Recibe del interesado (a) recibo oficial
de pago y se elabora carta de residencia

6.-Firma Carta de Residencia

7.-Entrega al interesado Carta de

RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATO TANTOS

Recepciéon 1.- Le informa al interesado de los | Solicitud y Original
requisitos e proceder se le entrega [requisitos
formato de solicitud para llenado

Recepciéon 2.Recibe del interesado formato de | Solicitud Original
solicitud debidamente llenado y firmado
acompafiado de s documentos
requeridos

Recepciéon 3.Envia aviso a tesoreria municipal para |Aviso de pago Original
pago de derechos correspondientes
4.- Recibe pago y expide recibo oficial Recibo Oficial Original

Recibo
Constancia

Constancia

Constancia

Original y
copia

Original y
copia

Original y

residencia quién firma de recibido copia
Recepcion 8.- Archiva carta de residencia recibida Constancia Copia
9.- Fin del Procedimiento
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 19
GUAYMAS, SONORA.
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DIAGRAMA DE FLUJO
INICIO
Interesado recibe requisitos y solicitud
Se recibe del interesado solicitud elaborada
y firmada acompafiada de documentos
requeridos
Se envia aviso de pago a tesoreria
municipal para el pago
Exhibido el recibo oficial de pago y se
elabora carta de residencia
Se firma y expide carta de residencia
Se entrega en forma personal al interesado
y firma de recibido
| Se archiva copia de recibido ]
FIN
20
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GUAYMAS, SONORA.
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

SOLICITUD DE CARTA DE RESIDENCIA

GUAYMAS, SONORA DE 2017
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO:
c. ———
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, MANIFIESTO TENER MI DOMICILIO
EN:

Cc.P. TELEFONO
CON ___________ ANOS DE VIVIR EN ESTE DOMICILIO Y _ ___ ANOS DE RADICAR EN ESTA
CIUDAD.

NOMBRE Y FIRMA INTERESADO é@

TESTIGOS

QUIENES BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD El‘:fzorv QUE SABEN Y LES CONSTA QUE LA
w ( ER g

INFORMACION ARRIBA PKOPORCION

FIRMA

NOMBRE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

GUAYMAS, SONORA.
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

REQUISITOS PARA CARTA DE RESIDENCIA

it

OTROS DOCUMENTOS QUE AMPAREN SU RESIDENCIA;: CARTA DE TRABAJO; A-CTA DE
MATRIMONIO, ACTA DE NACIMIENTO DE SUS HIJOS, ETC. (Esto sélo en caso de no contar con

identificacién oficial)
- COMPROBANTES DE DOMICILIO: RECIBOS DE SERVICIOS ACTUALIZADOS; AGUA,

la relaciéon con el titular del servicio (esposo (a), hijo (a),

LuUZ,
TELEFONO; (los recibos deberan estar a nombre del solicitante, en caso de no cstar a su nombre comprobar

contrato de arrendamiento, de comodato, etc.)

- LLENAR SOLICITUD PARA CARTA DE RESIDENCIA (FIRMA DEL INTERESADO Y LA FIRMA DE

2 TESTIGOS (SIN PRESENTARLOS)
- ACOMPANAR COPIA DE TODOS LOS DOCUMENTOS.
- HACER EL PAGO CORRESPONDIENTE A TESORERIA MUNICIPAL

TODAS LAS FIRMAS Y DATOS DEBERAN COINCIDIR CON LA DOCUMENTACION QUE SE ACOMPANA; ASI
AD.

TAMBIEN DEBERA ACREDITARSE FEHACIENTEMENTE EL DOMICILIO EN ESTA CIUDAD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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GUAYMAS, SONORA.

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

EXPED ON DE CARTA
Dependencia/Entidad:

DE HABITANTE (NACIONAL,EXTRANJERO;

MENOR DE EDAD)

=

Secretaria del Ayuntamiento

Unidad Administrativa:

Despacho del Titular

Objetivo

Hacer constar la residencia temporal, como minimo seis meses

de la persona interesada.

Politica de Operacién:

Tramite personal, indispensable present

ar identificacion oficial y

comprobante de domicilio y hacer el pago de los derechos
correspondientes.
RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATO TANTOS
Recepcion 1.- Le informa al interesado (en caso del | Solicitud y Original
menor, quién lo represente) de los [requisitos
requisitos y de proceder se le entrega
formato de solicitud para llenado
Recepcioéon 2.Recibe del interesado (en caso de |Solicitud Original
menor, quién lo represente) formato de
solicitud debidamente llenado y firmado
(con huella en caso de menor)
acompafado de los documentos
requeridos
Recepcion 3.Envia aviso a tesoreria municipal para |Aviso de pago Original
pago de derechos correspondientes
Tesoreria Municipal 4.- Recibe pago y expide recibo oficial Recibo Oficial Original
Recepcion 5.-Recibe del interesado (en caso de |Recibo vy Original y
menor, quién lo represente) recibo oficial [Constancia copia
de pago y se elabora carta de habitante
Titular de la dependencia 6.-Firma Carta de habitante Constancia Original y
copia
Recepcién 7.-Entrega al interesado (en caso de |Constancia Original y
menor, quién Ilo represente) Carta de copia
habitante quién firma de recibido
Recepcién 8.- Archiva carta de habitante Constancia Copia
9.- Fin del Procedimiento
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 23
GUAYMAS, SONORA.
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
@® b
DIAGRAMA DE FLUJO
INICIO
l Interesado recibe requisitos y solicitud '
Se recibe del interesado solicitud elaborada
y firmada (huella en caso de menor)
acompafiada de documentos requeridos
Se envia aviso de pago a tesoreria
municipal para el pago
Exhibido el recibo oficial de pago y se
elabora carta de habitante
Se firma y expide carta de habitante
Se entrega en forma personal al interesado
(en caso de menor, quién lo represente) y
firma dﬁ recibido
|
v
| Se archiva copia de recibido —l
L FIN ]
24
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GUAYMAS, SONORA.
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

SOLICITUD DE CARTA DE HABITANTE, NACIONAL O EXTRANJERO

GUAYMAS, SONORA DE 20____

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO:

Cx
DE NACIONALIDAD BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
MANIFIESTO TENER Ml DOMICILIO EN: -
C.P.
TELEFONO CON ( ANOS O MESES ) DE VIVIR EN ESTE

DOMICILIO Y (ANOS O MESES ) DE RADICAR EN GUAYMAS, SONORA.

NOMBRE Y FIRMA INTERESADO %s

TESTIGOS @Q&
QUIENES BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD ARON QUE SABEN Y LES CONSTA QUE LA
INFORMACION ARRIBA PROPORCIONE VERAZ.

R\ K

NOMBRE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 25

GUAYMAS, SONORA.
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

REQUISITOS PARA CARTA DE HABITANTE; NACIONAL O EXTRANJERO

- IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL INTERESADO.

- COMPROBANTES DE DOMICILIO: RECIBOS DE SERVICIOS ACTUALIZADOS AGUA, LUZ,
TELEFONO: (los recibos decberan estar a nombre del solicitante, en caso de no estar a su nombre comprobar
la relacién con el titular del servicio (esposo (a), hijo (a), contrato de arrendamiento, de comodato, etc.)

RESIDENCIA:CARTA DE TRABAJO: ACTA DE

- OTROS DOCUMENTOS QUE AMPAREN SU
(en caso de no contar con identificacién

MATRIMONIO, ACTA DE NACIMIENTO DE SUS HIJOS, ETC.
oficial)

* EN CASO DE EXTRANJERO; DOCUMENTO
EN EL PAIis.

- LLENAR SOLICITUD PARA CARTA DE H
TESTIGOS (SIN PRESENTARLOS)

- ACOMPANAR COPIA DE LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS

CON EL QUE ACREDITE SU CALIDAD MIGRATORIA

ABITANTE (FIRMA DEL INTERESADO Y LA FIRMA DE 2

HACER EL PAGO CORRESPONDIENTE A TESORERfA MUNICIPAL

TODAS LAS FIRMAS Y DATOS DEBERAN COINCIDIR CON LA DOCUMENTACION QUE SE ACOMPARNA; ASI
TAMBIEN DEBERA ACREDITARSE FEHACIENTEMENTE DOMICILIO EN ESTA CIUDAD.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 26
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GUAYMAS, SONORA.

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

SOLICITUD DE CARTA DE HABITANTE MENOR DE EDAD

DE 20__

GUAYMAS, SONORA

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO:

EN CALIDAD DE; ( PADRE.MADRE,ADOPTANTE;
TUTOR, CURADOR, PARIENTE CONSANGUINEO, PARIENTE POR AFINIDAD U OTRO, ESPECIFICAR) DE

EL (LA) MENOR DE NOMBRE BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD, MANIFIESTO QUE DICHO MENOR TIENE su DOMICILIO

EN:

(AROS o

c.p TELEFONO ., CON
(ANOS O MESES) DE

MESES ) DE VIVIR EN AQUEL DOMICILIO Y
RADICAR EN ESTA CIUDAD.

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

NOMBRE Y/O HUELLA DEL MENOR : @
WSS
TESTIGOS @
QUIENES BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD ARON QUE SABEN Y LES CONSTA QUE LA
ER VERAZ.

INFORMACION ARRIBA PROPORCION a I

— @°§®®©

NOMBRE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 27
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REQUISITOS PARA CARTA DE HABITANTE MENOR DE EDAD
- IDENTIFICACION OFICIAL DEL SOLICITANTE: QUE PUEDE SER CREDEN

=

CIAL DE ELECTOR,

EXPEDIDA EN ESTE MUNICIPIO, (OTROS DOCUMENTOS OFICIALES VIGENTES COMO; PASAPORTE,

CARTILLA MILITAR, LICENCIA DE AUTOMOVILISTA, CREDENCIAL DE SERVICIO MEDICO.ETC)

- COMPROBANTES DE DOMICILIO: RECIBOS DE SERVICIOS ACTUALIZADOS: AGUA, LUZ

TELEFONO; (los recibos deberan estar a nombre del solicitante, en caso de no
la relacion con el titular del servicio (espo

- PRESENTAR ACTA DE NACIMIENTO DE EL (LA) MENOR,
PASAPORTE MEXICANO, CERTIFICADO DE ESCUELA U OTROS ) Y CURP

- LLENAR SOLICITUD PARA CARTA DE HABITANTE (NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE; ASI
COMO NOMBRE Y/O HUELLA DE EL (LA) MENOR Y FIRMA DE 2 TESTIGOS QUE CUENTEN CON
CREDENCIAL DE ELECTOR VIGENTE (SIN PRESENTAR A LOS TESTIGOS )

- ACOMPARAR COPIA A TODOS LOS DOCUMENTOS.
TODAS LAS FIRMAS Y DATOS DEBERAN COINCIDIR CON LA
DOCUMENTACION QUE SE ACOMPANA; ASI TAMBIEN DEBERA ACREDITARSE FEHACIENTEMENTE EL
DOMICILIO EN ESTA CIUDAD.
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estar a su nombre comprobar
50 (a). hijo (a), contrato de arrendamicnto. de comodato, ete.)

IDENTIFICACION OFICIAL(QUE PUEDE SER
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GUAYMAS, SONORA.

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

b

EXPEDICION DE PERMISO

S PARA EVENTOS SOCIALES

Dependencia/Entidad:

Secretaria del Ayuntamiento

Unidad Administrativa:

Despacho del Titular

Objetivo

sSe realizan en el municipio.

Mantener un control y vigilancia sobre los eventos sociales que

Politica de Operacién:

Para la expedicién de permisos
indispensable que la persona

para eventos sociales es requisito
interesada proporcione los datos
con el correspondiente pago de

RESPONSABLE

Recepcion

Recepcion

Tesoreria Municipal

Recepcién

Titular de la dependencia

del evento, lugar, fecha, hora,
derechos.
ACTIVIDAD FORMATO TANTOS
1.-Recaba del interesado datos del evento
como fecha, lugar, hora, tipo de evento
de muasica, con o sin bebidas alcohélicas
2.-Envia aviso a tesoreria municipal para
el pago de los derechos correspondientes. | Aviso de pago Original
3.-Recibe de la persona interesada pago
de derechos y expide recibo oficial.
Recibo Oficial Original

4.-Recibe el comprobante de pago de

derechos y se elabora el permiso.
Original y 2
copias

Permiso
6.-Firma permiso para evento.

Permiso Original y 2

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

GUAYMAS, SONORA
s

ECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

6.-Entrega al interesado permiso para copias
evento y firma de recibido copia

Recepcién Permiso Original
7.- Archiva copia de recibido y se entrega
copia a seguridad publica.

Recepciéon Permiso Copia
8.-Fin del Procedimiento.

29

DIAGRAMA DE FLUJO
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[ INICIO '
I Se recaban los datos del evento.

[ Se envia aviso de pago a tesoreria '
m

P
unicipal

Se hace el pago ante tesoreria

' Recibido el comprobante de pago se l

elabora permiso

[ Se firma y emite el permiso

— =

| Se entrega al Interesado permiso para l
ev

ento y firma de recibido

i

L Se archiva copia recibida '

G — }




GUAYMAS, SONORA.
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TRAMITE DE
Dependencia/Entidad:

=

PRE CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL

Secretaria del Ayuntamiento

Unidad Administrativa:

Junta Municipal de Reclutamiento

Objetivo

Coadyuvar con |la Secretaria de la Defensa Nacional (IV Zona
Naval Militar) en el tramite para prestar el servicio militar y en la
expediciéon de Cartillas de Identidad Militar, para los jovenes que
alcanzan su mayoria de edad.

Polltica de Operacion:

No haber realizado el tramite anteriormente Yy hacer entrega de Ia
documentacion requerida, asimismo asistir al sorteo donde se
determina si el joven prestara o quedara exento de la prestacion
del servicio Militar.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD FORMATO TANTOS

Junta

Presidencia 1

Junta 1
r

Junta

1

Junta 1.- Interesado acude por informacion.
Junta 2.- Proporciona informacién.

Junta 3.- Recibe documentaciéon del interesado
Junta 4.-Revisa documentacién presentada por el

interesado

Junta 5.-Devuelve en caso de no estar correcta lIa
documentacion

Junta 6.-Entrega formato de datos personales al [Cédula de Original
interesado en caso de estar correcta la |datos
informacién y documentaciéon

Junta 7.-En el formato de pre-cartilla recaba firma | Pre-cartilla Original
y huellas dactilares del interesado

Junta 8.-Elabora pre-cartilla con los datos |Pre-cartilla Original
proporcionados  p el interesado vy

or
cotejados con los documentos presentados

°
presidencia Municipal

12.- Entrega pre-cartilla con informacién de | Pre-cartilla Original
la fecha en que se llevara a cabo el sorteo

Envia pre-cartillas para firma a |Pre-cartilla Original

O. Firma y regresa pre-cartilla. Pre-cartilla Original

1.- Entrega pre-cartilla al interesado |Pre-cartilla Original
ecabando firma de recibido.

3.- Celebraciéon del sorteo

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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I TRAMITE DE
Dependencia/Entidad:
Unidad Administrativa:

31

=

PRE CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL

Secretaria del Ayuntamiento
Junta Municipal de Reclutamiento

Objetivo

Coadyuvar con la Secretaria de la Defensa Nacional (IV Zona
Naval Militar) en el tramite para prestar el servicio militar y en la
expedicién de Cartillas de Identidad Militar, para los jovenes que
alcanzan su mayoria de edad.

Politica de Operacién:

No haber realizado el tramite anteriormente y hacer entrega de la
documentacion requerida asimismo asistir al sorteo donde se
determina si el joven prestara o quedara exento de la prestaciéon
del servicio Militar

RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATO TANTOS

Junta 14.-Elaborar las actas correspondientes | Acta Original
con el resultado del Sorteo.

Junta 15.- Sella las Pre-Cartillas con los | Acta Original
resultados del sorteo.

Junta 16.-Entrega listados de jovenes | Sello oficial Original
solicitantes a la SEDENA

Junta 17.- Fin del Proceso Listas de Original

asistencia

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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GUAYMAS, SONORA.
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

DIAGRAMA DE FLUJO

INICIO
Se proporciona informacién l

N

Recibe y verifica
documentacion

Es correcta
documentacion

Ciudadano llena
cédula de datos
personales

Es correcto
llenado de cedula

S
l Se recaba firma y huellas dactilares en I

formato de pre cartillas

Elabora pre cartilla y solicita firma del
Presidente Municipal
N2

I Entrega pre cartilla l

Nz

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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Recaba firma de recibido e informa
fecha sorteo

Organiza sorteo y levanta acta de
resultados

J
L Sella pre cartillas j
i

Entrega listado de participantes a
SEDENA

l
[ FIN j
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A
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

Dependencia/Entidad:

b4

CONSTANCIA DE SEGURIDAD DE FUNCIONAMIENTO Y/O CONSTRUCCION

Secretaria del Ayuntamiento

Unidad Administrativa:

Coordinacién Municipal de Proteccion Civil

Objetivo

Verificar que el inmueble (establecimiento) en el
cumpla con los requisitos minimos de

municipio

seguridad en el

funcionamiento y construccidén, para la proteccién Civil.

Politica de Operacién:

Es indispensable contar con

obtener la constancia de seguridad.

todos los elementos requeridos para

FORMATO

TANTOS

Tesoreria Municipal

Recepcion

expide el recibo oficial

6.- Con recibo de pago exhibido por el |Constancia

RESPONSABLE ACTIVIDAD

Recepciéon 1.~ Proporciona al interesado los | Lista de Copia
requisitos para el tramite de Constancia |requisitos
de Seguridad

Recepciéon 2.-Recibe escrito de solicitud del | Solicitud Original
interesado con los requerimientos para
cada caso

Inspector 3.-Realiza visita de verificacion de | Acta de Original
cumplimiento de los requerimientos inspeccién

Coordinador Revisa Acta dando visto bueno, o en
defecto, se hagan cambios segun el caso

Recepciéon 4.-Cumple los requisitos se le da al|Aviso de pago Original
interesado aviso de pago de derechos,
para efectuario en tesoreria municipal; de
no cumplir con requisitos se concede un
plazo discrecional para cumplimiento
5.- Recibe el pago del interesado y le |Recibo Oficial Original

Original y

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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DIAGRAMA DE FLUJO

INICIO j
N2

Proporciona informaciéon al
interesado

| Llena formato interesado

F

l Se realiza visita de verificacién l

interesado, se elabora la Constancia de copia
Seguridad.
Coordinador 7.- Firma la Constancia de Seguridad. Constancia Original
Recepciéon 8.-Entrega al interesado quien firma copia [ Constancia Original
de recibido
Recepcién 9.- Archiva copia y documentos anexos Constancia y Copia
documentos
10.- Fin del Procedimiento
37

LCumple con los
reauisitos?

Se le concede al
interesado un plazo
para cumplimiento

Se da aviso de pago para efectuar

en Tesoreria I

Constancia de Seguridad

| Exhibido el recibo oficial se elabora l

1

Coordinador firma y expide
constancia de seguridad

Entrega al interesado y firma de
recibido

J

Se archiva copia y documentos
anexos

N2
( FIN ]
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

b

PERMISO DE VENDEDORES AMBULANTES

Dependencia/Entidad:

Secretaria del Ayuntamiento

Unidad Administrativa:

Coordinacién de Vendedores Ambulantes

Objetivo

Regular el desarrollo de las actividade

s comerciales y el

desempefio de oficios en la Via Publica.

Politica de Operacién:

Es indispensable contar con el dictamen de ubicacién expedido
por la Direccion de Control Urbano para poder continuar con el
tramite del permiso y con el resto de los requisitos.

RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATO TANTOS

Coordinaciéon 1.-Entrevista al interesado atendiendo a
los requerimientos del mismo en semifijo
o ambulante

Recepcién 2.-Atendiendo a la solicitud: como | Listado de Copia
ambulante le proporciona los requisitos al requisitos y
interesado; como semifijo hasta la | solicitud
aprobacién del dictamen técnico se
entregan requisitos y solicitud

Recepciéon 3.- Solicita al interesado croquis de
ubicacién si la solicitud se hace en base
a puesto semifijo

Recepcion 4.-lndica al interesado que se requiere de
dictamen de ubicacién que expide Control
Urbano para puesto semifijo

Control Urbano 5.-Recibe croquis de ubicacién con la Croquis Original
solicitud del interesado

Titular de la dependencia 6.- Recibe copia de la solicitud y croquis | Croquis y Copia
de ubicacion solicitud
7.-Se omiten los pasos del 3 al 7, para
comercio ambulante

Control Urbano 8.- Aprueba el dictamen Dictamen Original

Recepcion 9.-Recibe solicitud con todos los | Solicitud, Original
requisitos y para comercio semifijo incluye | croquis y
dictamen técnico de ubicacién aprobado |[dictamen
por Control Urbano y se realiza el estudio
socioecondémico.

Recepcién 10.-Elabora el aviso de pago de derechos [aviso de pago Original
y se remite a tesoreria municipal.

Tesoreria Municipal 11.- Recibe el pago y expide el recibo |Recibo de Original
oficial pago

Recepcién 12.-Con el recibo de pago exhibido se |Recibo de Original
elabora permiso correspondiente pago
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PERMISO DE VENDEDORES AMBULANTES

Dependencia/Entidad:

Secretaria del Ayuntamiento

Unidad Administrativa:

Coordinacién de Vendedores Ambulantes

Objetivo

Regular el desarrollo de las actividad

es comerciales y el

desempefio de oficios en la Via Publica.

Politica de Operacién:

tramite del permiso y con el resto de

Es indispensable contar con el dictamen de ubicacion expedido
por la Direccion de Control Urbano para poder continuar con el

los requisitos.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATO TANTOS
Coordinador 13.-Verifica la documentacién y dictamen;
firma y sella el permiso correspondiente.
Coordinador 14.- Entrega el permiso anual al | Permiso Original
interesado quién firma de recibido.
Recepcion 15.- Forma y archiva expediente y se |Permiso y Copia
asigna numero de control para pPago [documentos
mensual.
16.- Fin del Procedimiento
40
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DIAGRAMA DE FLUJO

[
N

l Entrevista con Interesado I

SEMIFIJO Se requiere a Control
L Qué tipo de Urbano Dictamen
permiso requiere? Técnico

AMBULANTE

Se informa sobre
requisitos necesarios

L

Se solicita al interesado croquis de
ubicacién y dictamen de ubicacién de
Se informa sobre
Control Urbano requisitos

.LSe aprueba
dictamen técnico?

Se envia croquis y solicitud a Control
Urbano con copia a Secretaria del
Ayuntamiento

l Se recibe solicitud con documentacién Yy se
e da inicio al estudio socioecondmico

Se expide aviso de pago l

sLSe realizé pago?

I Elabora permiso j

A

Se entrega permiso

J/

I Se abre expediente
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ADMINISTRACION MUNICIPAL 2015 — zo18
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
COORDINACION DE VENDERORES AMBULANTES

SOLICITUD DE ANUENCIA MUNICIPAL
B T ™Mes T ane |

M% H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE

Apellido Paterno = " Apcilido Matermo

Lugar de Nacimiento (Cludad ¥ 155ad0) T = “Fedha de Nacimiento E Sexo T MO

o Calle No. Colonin Telétono

Municipio T Fstado Codigo Postal Tiempo de radicar en esic Domicilio

Csiado Civil Nombre Completo del Conyuge del Canyuge

DATOS, CARACTERISTICAS ¥ UBICACION DEL PUESTO QUE

Calie - Namero Colonia & Fraccionamicnto

Mumielpio

e lon calles Yo MIgun referencra 46 1a UBICACION SOTCIAdN Tiomno  sollchads.

D L. M M J V S t SE
Dias de ta ssmana que pretende trabajar
Shwomeorns = @

GIRO:

DOCUMENTOS QUE ACOMPARNA

. SoLICITUD s1
- ACTA DE NACIMIENTO s1
CONTANCIA DE RECIDENCIA st
ARTA DE NO ANTECEDENTES PENALES S1
+ CROQUIS DE UBICACION st
- LICENCIA SANITARIA EN CASO  DE ALIMENTOS s1
- ACREDITACION DE SER LA UNICA FUENTE DE INGRESOS s1
- ACREDITACION DE NO SER SERVIDOR PUBLICO st
« CUATRO FOTOGRAFIAS s1

z
ce

Z
AmAAm—~~

z
c

Bajo protesta do decir verdad, manifiesto que 103 datos #qui proporcionados son cieros, mi pleno para que la
Pro s asi lo

Nombre
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C.

Secretario del Ayunta
Presente.

Por medio del presente y de la manera mas aten
solicitar un permiso, para la venta de:

Ubicado en:

3
&

M. AYUNTAMIERTO DE GUAYMAS

£

Guaymas, Sonora. .

miento de Guaymas,

c.

Coord. De Vendedores Ambulantes.

Presente:

Con un horario de:

Los dfas:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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TEN

SECRETARIA DEL AQUNTAMIENTO

_%

Agradezco de antemano su buena dispogi n

43

b=t

EXPEDICION DE PASAPORTE MEXICANO

Unidad Administrativa:

Dependencia/Entidad: Secretaria del Ayuntamiento

Oficina Municipal de Enlace de

Exteriores

Secretaria de

Relaciones

Objetivo

Optimizar el sistema de registro para mexicanos con residencia
en el municipio que viajen al exterior del pals.

Polltica de Operacién:

El tramite del
cada solicitante dentro de
Municipal con la S.R.E.

pasaporte debe ser realizado personalmente por
la oficina competente de enlace

Recepciéon

Recepcion

Recepcion

Recepcién

Recepcion

cargo de empresa
VERIDOS

Jefe de Oficina

Recepcion

Delegacion

Recepcién

11.- Entrega pasaporte al interesado se
identifica y firma de recibido

12.- Fin del Procedimiento.

Relacion de
firmas

RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATO TANTOS
1.- Proporciona informacién al interesado Lista de Copia
requisitos

2.- Cuenta con los requisitos
3.- Informa al interesado de los pagos que
tiene que llevar a cabo en tesoreria
municipal y banco
4.- Recibe del interesado los [Comprobantes |Original
comprobantes de pago de pago
5.- Se llena solicitud Solicitud Original
6.- Captura en el nuevo Sistema de |Digital
Enrolamiento(MEBB) todos los datos de la
documentacién del tramite

Responsable de equipo a 7.- Captura los biométricos (huella, firma, |OP-5 Original
lectura de iris, foto) del usuario oP-7
y firma de conformidad
8.- Revisa, dictamina y firma autorizacién
para captura de tramite
9.- Captura y envia tramites a la | Resumen Original
delegaciéon en Hermosillo diario
10.- Regresa pasaporte elaborado Pasaporte Original

Originales

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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DIAGRAMA DE FLUJO

INICIO )
A

Se proporciona informacién l

al interesado

Cuenta con todos
los requisitos

NO

|

Interesado regresa
cuando cuenta con los
requisitos completos

E=Y]
Informa y envia al interesado a llevar a cabo pagos en
Tesoreria Municipal y Banco

N

l Recibidos los comprobantes de pago

| Interesado llena solicitud

]

Captura en el sistema digital (MEBB) todo

los datos

]

| Captura de los biomeétricos y firma

]

Se revisa dictamina y firma autorizacién

, para captura tramites

]

l Captura y envia tramite a Delegacion e

Hermogillo

il

Regresa pasaporte elaborado

]

I Se entrega pasaporte al interesado

J

FIN ]
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fpomeral compappenovacion Ll
| vez:  [“Vigente [e>) SO o, O Por extravio: (O

Modificacion :
Sin nojas auies: (D Gedaton o O | Por ral !

| © | yenowo D=3 o @il

{Unao: (O Seisanos: @
Tres anos: @ Diez anos.

Observaciones:

Nombre

Domicilio:
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SRE ;. SOLICITUD DE PASAPORTE ORDINARIO

MEXICANO (OP-5)
EN TERRITORIO NACIONAL

. tn Oeberd
<o -
ot Py R ittend-=| | SRV ——" B3 Swte enene Ql NOMERO GIICO D DELEGACION:
s, Vo -
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ey
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PARA LA oE A MENORES DE EDAD EN
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=

SANCIONES POR INFRACCIONES AL BANDO

Unidad Administrativa:-

Dependencia/Entidad: Secretaria del Ayuntamiento

Coordinacién de Jueces calificadores

Objetivo

Imponer la sancion correcta por infracciones al Bando de Policia
y Gobierno y consecuentemente buscar una mejor convivencia
entre los miembros de la comunidad.

Politica de Operacion:

Resulta indispensable que el miembro de la policia preventiva que
practique la presentacién del presunto infractor justifique Ila
necesidad de la medida ante el Juez calificador que debera ser
s6lo cuando se trate de falta flagrante, con las excepciones que

correspondan.

RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATO TANTOS
Policia preventiva 1.- Presentacién del presunto infractor
ante el Juez calificador
Policia Preventiva 2.- Quién lleva a cabo la presentacion |Parte Original y
debe justificar la necesidad de la medida |informativo copia

Juez Calificador

Juez Calificador

Juez calificador

Juez calificador

ante el juez calificador

3.- Lleva audiencia por probable falta
administrativa o bien de haberse
encontrado la probable comisién de un
delito

4.- Debe resolver de inmediato si la
conducta del presunto infractor
presentado constituye falta administrativa
©, eventualmente, un delito, siendo con
esto ultimo que turna al Ministerio Publico.

arresto,
la falta fue

resolucion,
multa si

5.- Emite
amonestacién o
administrativa

6.- Recibe recurso de inconformidad si se
presenta; elabora aviso de pago en caso

Oficio de
turnacién,
parte
informativo y
certificado
médico

Boleta arresto,
certificado
meédico o
boleta de
control

Escrito y/o

Original y
copia

Original y
copia

Original y

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

de multa; o elabora la boleta de arresto. recibo de pago |copia
y/o boleta de
liberacion.
7.- Le presentan recibo oficial de pago en
Juez calificador caso de multa y se libera al presunto |Orden de
infractor liberaciéon
8.- Fin del Procedimiento.
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 49
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DIAGRAMA DE FLUJO
L INICIO ]
Presentacion del presunto
infractor ante Juez Calificador
.Se trata de Se turna al Ministerio
un probable Publico competente
delito?
Se sustancia oralmente audiencia
ante Juez Calificador por probable
falta administrativa
Juez Calificador emite resolucién,
arresto, amonestaciéon o multa.
¢cPresentan
recurso de ¢Procede?
inconformidad
No
En caso de multa se
elabora aviso de pago
Se presenta recibo oficial de pago y se
libera al infractor
L FIN ]
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- Reglamento interior del Ayuntamiento del Municipio de Guaymas, Sonora.
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- - - Acto Seguido, el C. Presidente Municipal sometié a consideracion del
Ayuntamiento la aprobacién de los manuales de Organizacion y Procedimientos
de Secretaria del Ayuntamiento, llegandose al siguiente punto de acuerdo: - - - -
- - - ACUERDO 7.- Es de aprobarse y se aprueba por Unanimidad con Veinte
votos presentes, la aprobacion de los manuales de Organizacion vy
Procedimientos de Secretaria del Ayuntamiento, lo anterior, con fundamento en
el articulo 96, fraccion Xlll, de la Ley de Gobierno y Administracion Municipal. - -
- - - Asi mismo, con fundamento en el articulo 139, del Reglamento Interior del
Ayuntamiento de Guaymas, Sonora, se autoriza su publicacion en el Boletin
Oficial del Gobierno del Estado de Sonora. - --------------------------
- - - En cumplimiento del Punto Seis del Orden del dia, asunto relativo a
Dictamen de la Comision de Hacienda, Patrimonio y Cuenta Publica del
Ayuntamiento de Guaymas, referente a propuesta de desincorporacion y
autorizacion para enajenar bien inmueble del dominio municipal, especificado
en dictamen CHPCP-009/2017-VIl. = - = = = = = = = = - oo e e e e e oo o
- - - Para el desahogo de este punto el C. Presidente Municipal LIC. LORENZO
DE CIMA DWORAK, otorgd el uso de la voz al C. Regidor EDUARDO
GONZALEZ GAXIOLA, quien en uso de la misma comenté: “Solicito la dispensa
del dictamen aclarando que se estd vendiendo un terreno a Servicios de
Exportacion e Importacion S.A. de C.V. es una empresa Guaymenses que esta
generando bastantes empleos aqui en Guaymas, es un terreno que a ellos
Unicamente a ellos les sirve ese tipo de terrenos, es para ampliar los almacenes
y eso traeria mas beneficios para Guaymas, es por eso que la Comision de
Hacienda encontramos factible la venta, también hacer la aclaratoria que antes
se acostumbraba vender al valor catastral y en la nueva Ley de Ingresos, la
Sindico solicité el cambio para poder vender a valor comercial de otra manera
hubiéramos estado vendiendo ese terreno en 462 mil pesos en lugar de 1.6
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millones de pesos, ingresaron recursos que ocupa el Municipio, afrontar
diversas deudas, esperemos que con es0s recursos también podamos resoly,er
el problema de la basura u otro tipo de problemas que se avecinen, también
solicitarle Alcalde que la vez pasada en la venta de terrenos solicitamos que se
le comprara a Sindicatura el GPS, hubo una requisicién y todp pero no se lo
compraron, nos urge para no estar pagando topografos y seguir avanzando en

los puntos.” - - - = - - - - - - - - - e - mmemssmsmoooooo--ooo-
- - - En uso de la voz el C. Presidente Municipal LIC. LORENZO DE CIMA

DWORAK, comento: “Ya esta la requisicion para la compra.” ]
- --Enuso de la voz el C. Regidor EDUARDO GONZALE_Z GAXIOLA, comento:
“Esperemos que con esta venta si se le dé el GPS a Sindicatura para actualizar

todoslosterrenosdeGuaymas.”------------------------------_----
----- Acto seguido el C. LIC.LORENZO DE CIMA DWORAK, Presidente

Municipal, sometié a consideracion del Cuerpo Colegiado _Ia _dispensa de la
lectura del dictamen antes mencionado; llegdndose al siguiente punto de
acuerdo:---------------------------------------_-_- -------- -
- - - ACUERDO 8- Es de aprobarse y se aprueba por Unanimidad con .\'/elnte
votos presentes la dispensa de la lectura del Dictamen de la Com|S|_on de
Hacienda, Patrimonio y Cuenta Publica, mismo que se inserta en su totalidad. -
= o = DICTAMEN - - = - - - - o m e e e e e e e e e e

~GUAYMWMAS

@

S

2015 -2018

1L100 1f
OMISION DE HACIENDA. PATRIMONIO Y CUENTA P IBLICAGEN

Honorable Ayuntamiento del Municipio de Guaymas, Sonora, 2 &1y fo 27—
Salén de Cabildos, Palacio Municipal / B

Presente.-

La Comisién de Hacienda, Patrimonio y Cuenta Publica, somete a su analisis, discusién
y aprobacién en su caso, propuesta de desincorporacién Yy autorizaciéon para enajenar

bien inmueble del dominio municipal, especificado en Dictamen CHPCP-009/2017-VIII I/
por las razones fundadas que en el mismo exponemos, bajo el tenor siguiente: \\\ J
DICTAMEN CHPCP-009/2017-VIII

En la Heroica Ciudad y Puerto de Guaymas de Zaragoza, municipio de Guaymas,
Sonora, siendo las once horas del dia doce de diciembre del afio dos mil diez y siete,
reunidos en recinto de cabildos “Salén Presidentes” sito en planta alta de palacio
municipal, ubicado en avenida Serdan N° 150 sector centro, de esta cabecera municipal,
los suscritos Regidores Propietarios integrantes de la Comisién de Hacienda, Patrimonio
y Cuenta Publica del Ayuntamiento de Guaymas, Administracién 2015-2018;
procedemos a resolver lo conducente en atencion a lo peticionado en oficio No.
SM/398/2017, fechado 12 de diciembre del 2017 dirigido a ésta Comisidn por la C.P.
Maria Fernanda Caballero Pavlovich, Sindico Municipal, mediante el cual solicita revision
de expediente integrado con motivo de solicitud de compraventa de predio urbano de
propiedad municipal y la emisién del dictamen correspondiente sobre lo apropiado de la
misma, para que previo recomendar la desincorporacién de tal bien, proponer al

senaladas por los articulos 68 fracciones I, 11l 'y V, 69 fracciéon I, 73 Y 78 fraccién 1V, de la
Ley de Gobierno y Administracién Municipal y de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 89, 94 fraccién I, 97, y 106 fraccion VIII del Reglamento Interior del

Ayuntamiento de Guaymas, resolvemos por votacién unanime emitir el presente \
Dictamen bajo la exposicién de motivos, fundamentos y propuestas de acuerdos e
plasmados a continuacién: —~\\

I.- ANTECEDENTES Y RAZONES

I.1.- De conformidad con la fraccién II, parrafo tercero, inciso b, del Articulo 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los municipios estan investidos
de personalidad juridica y manejan su patrimonio conforme a la ley. Dispone ademas,
que el objeto de las leyes a que se refiere el parrafo segundo de dicha fraccién, sera
entre otros el establecer los casos en que se requiera el acuerdo de las dos terceras
partes de los miembros del ayuntamiento para dictar resoluciones que afecten el
patrimonio inmobiliario municipal o para celebrar actos o convenios que comprometan al
Municipio por un plazo mayor al periodo del Ayuntamiento.

1.2.- Por su parte, la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora, en las
fracciones XIX y XXXIX del articulo 136, especifica que los Ayuntamientos tienen, entre
otras, la facultad y obligacién de administrar su patrimonio en los términos sefialados por
esa Constitucibn y demas disposiciones aplicables, asi como el intervenir en Ia
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regularizacién de la tenencia de la tierra urbana. Y en su articulo 150 mandata que los
recursos econdmicos de que dispongan los municipios, se administren con eficiencia,
eficacia, economia, transparencia y honradez para cumplir los objetivos y programas a
los que estén destinados

Q

1.3.- Aunado a lo anterior tenemos que la Ley de Gobierno y Administraciéon Municipal en N
la fraccion IV, inciso H) del articulo 61 dispone que corresponde al Ayuntamiento, en el .

ambito financiero ejercer directamente o por conducto de quienes autoricen, bajo los T
A\

principios de honradez y eficacia, los recursos econémicos de que dispongan, conforme &
a lo establecido en el articulo 150 de la Constitucion Politica Local Yy en las leyes e ™
aplicables. Y que conforme a lo establecido en los articulos 176 fraccién Il y 177 de la

Ley en cita, el manejo del patrimonio municipal, que se constituye, entre otros, por sus

bienes de dominio publico Y sus bienes de dominio privado, se sujetara a lo que sefialan '\

las leyes y especificamente a las disposiciones contenidas en el Titulo Séptimo de la

referida Ley de Gobierno y Administracion Municipal, en cuyo articulo 198 fracciones I, \\

VIl y VI, posibilita que cuando los bienes inmuebles del dominio privado, no sean \
adecuados para destinarlos al servicio de las diversas dependencias y entidades de la \
administracién municipal, puedan ser objeto de enajenacién directa en forma onerosa,

fuera de subasta, cuando se trate de satisfacer necesidades de suelo urbano para \\
vivienda, o bien, cuando asi lo determine el Ayuntamiento por mayoria calificada, asi A\
como también de enajenacién a titulo oneroso, a favor de personas de derecho \
privado que requieran disponer de dichos inmuebles para la creacién, fomento o b\
conservacién de una empresa que beneficie a Ia colectividad, o ser objeto de Q
cualesquiera de los actos de disposicién sefialados en dicho articulo, siempre que se
justifique en los términos de esa Ley.

Cabe mencionar que segun dispone el articulo 85, fraccién |, de nuestra actual Ley de
Ingresos y Presupuesto de Ingresos, el Ayuntamiento del municipio de Guaymas, por los
servicios que preste en sus funciones de derecho privado, asi como por el uso,
aprovechamiento o enajenacién de sus bienes de Dominio Privado, podra recibir las il
contraprestaciones por los conceptos que establece el articulo 161 de la Ley de N
Hacienda Municipal, de conformidad a lo que estipule y pacte en los contratos o
convenios respectivos, y tratandose de enajenaciones de inmuebles, aplicaran durante el

afo 2017 las cuotas por conceptos de productos que enseguida se enlistan:

/e

a) Enajenacion Onerosa de Inmuebles dentro del Programa de Regularizacién de
Solares con Vivienda, el valor del metro cuadrado sera determinado por el
Ayuntamiento en base a los dictamenes periciales y a las circunstancias
particulares del caso. Asimismo y sin perjuicio de lo anteriormente establecido, el
Ayuntamiento podra fijar un precio comun para este tipo de enajenaciones sin
exceder de $ 40.00 pesos el metro cuadrado. En este caso Yy a propuesta del
Sindico, el Ayuntamiento optara por particularizar el valor del inmueble en virtud
del caso concreto, o bien, atendiendo la tabla de precio o valor comun en

referencia.
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b) Enajenacién onerosa de Inmuebles para dotacién de Terrenos para Vivienda a
Familias de Escasos Recursos: el 60% del valor catastral.

c©) Enajenacién Onerosa de Inmuebles para fines distintos a los sefialados en 7Y
incisos anteriores: Valor que se determine mediante Avalud Comercial y (
Valor Catastral, el que resulte mayor. Catastro Municipal .

d) Enajenacién Onerosa de Demasias: valor que se determina mediante Avalto
Comercial y Valor Catastral, el que resulte mayor.

I.4.- Conforme a dicho marco normativo Y en prosecucion de sus metas y objetivos \
Sindicatura Municipal integré expediente con la documentacién relativa al cumplimiento \
de los requisitos exigidos en los articulos: 198 primer parrafo y fracciones II, VII y VIII; .
199 fracciones Il y IV y; de la Ley de Gobierno y Administraciéon Municipal, segan ameritd

el supuesto normativo y concreto de la solicitud efectuada por la empresa “Servicios de
Exportacién e Importacién S. A. de C.V.” por conducto del C. Lic. Gabriel Vejar
Valenzuela, para adquirir un bien inmueble de propiedad municipal el cual pretende
destinar para la ampliacién del area de almacenaje y maniobras de operacion.

I.5.- De la revisién documental y ponderado analisis efectuado al Expediente integrado \\
con motivo de tal solicitud de compraventa, que la C.P. Maria Fernanda Caballero N
Pavlovich, Sindico Municipal pone a disposicion de esta Comisién para los efectos de ~
este dictamen, se desprende:

Que el Municipio de Guaymas, Sonora es duefio y legitimo propietario de un bien
inmueble del dominio privado, baldio, tipo urbano, en zona para uso habitacional y mixto N
comercial y de servicios, con valor catastral de $462,248.22 (Cuatrocientos sesenta v
dos mil doscientos cuarenta y ocho pesos 22/100 M. N.) controlado en el indice analitico
de la propiedad raiz en el municipio bajo clave catastral 31-00-03-1 70-005, ubicado e
identificado como Fraccién “C”, en carretera internacional tramo Guaymas - Empalme y
calzada Porfirio Hernandez, contiguo a predio "Antiguo Aceros de Sonora”, salida sur de
esta ciudad, con una superficie de 15,604.73 metros cuadrados, que tiene las siguientes
medidas y colindancias: Norte: en 51.247 metros, Lq de 19.633 metros, Lq de 11.537
metros, Lg de 26.187 metros, Lq de 7.483 metros, Lg 3.811 metros, Lq de 6.158
metros y 35.913 metros con Fraccién “A” Sur: en Lg de 39.738 metros, 50.571
metros y 39.853 metros con Terrenos Municipales, Este: en 63.112 metros y 71.476
metros con Fraccion “A” y Terrenos Municipales, Oeste: en 102.066 metros y 52.452

metros con Terrenos Municipales.

Y que el Lote de Terreno descrito en la declaraciéon anterior, se desprende de un
predio mayor con superficie de 4,759.60 has. (Cuatro mil setecientas cincuenta y
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nueve hectareas sesenta centiareas) que conforma la Zona Urbana de la Ciudad de
Guaymas, Sonora, misma que adquirié del Gobierno Federal mediante Resoluciéon

Fracciéon de terreno segregada de este, el cual tiene un valor comercial de $1,600,000.00 \
M.N. (Un millén seiscientos mil Pesos 00/100 M.N.) al dia 28 de Octubre de 2017, N
segun avalué inmobiliario que obra agregado al referido expediente. i

Que el bien inmueble mencionado, por la ubicacién del lugar, por las

caracteristicas del uso del suelo, uso habitacional, mixto comercial y de servicios con \\
vocacion industrial o uso especial Yy por la distancia, no es adecuado para ser destinado
a alguna dependencia o entidad de la administracién municipal para que se ofrezcan_ A

servicios; asi como tampoco existe actualmente proyecto alguno para darle algun fin \
especifico, la Direccion de Planeacion y Control urbano en Oficio No.
DGUIE/DPCU/2686-201 7, con fecha 12 de diciembre del presente, dictamind en base al
Reglamento de Construcciéon Y Sus normas técnicas vigentes para el Municipio de
Guaymas, asi como El Programa de Ordenamiento Territorial de la Zona Conurbada -
Guaymas - Empalme — San Carlos; Se llegé a la conclusién de que la venta de dicho k =

Lote en FACTIBLE. P

Cabe agregar que: En sesiébn nuamero cincuenta Yy nueve de caracter
extraordinaria de fecha quince de noviembre del afio dos mil diez y siete, este H.
Ayuntamiento del municipio de Guaymas, en desahogo del punto seis del orden del dia,
aprobé la desincorporacién del dominio municipal y autorizé la enajenacién en forma
onerosa, directa y fuera de subasta de un aledafo bien inmueble con superficie de
9,705.03 m? e identificado con clave 310003170004 a favor de esta misma empresa
“Servicios de Exportacién e Importacion S. A. de C.V.” Para destinarse precisamente a
la ampliacién del area de almacenaje, movimiento de mercancias Y zona de proteccién

por asi requerirlo el interesado.
Il.- CONCLUSIONES Y ACUERDOS

I.1.- Derivado de minucioso analisis efectuado a los documentos que integran el
expediente sometido a consideracién de esta Comisién y deliberado el caso en lo
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persona indicada y, como mas adelante se pormenoriza. Asi como también nos resulta N\
claro que al tratarse de lote o porcién de terreno urbano del dominio privado del P
municipio de Guaymas, Sonora, enclavado en el sector sur de la ciudad que por su \
ubicacioén, caracteristicas, utilidad y demas, circunstancias, no ha sido destinado al uso %
comun, a la prestacién de un servicio publico, y a ninguna de las actividades que se
equiparen a ésta, o de hecho se estén utilizando en estos fines Y no son de aquellos

Municipal, por no tratarse de plazas, callejones, calles, avenidas y demas areas

inmuebles comprendidos en el articulo 188 de la Ley de Gobierno y Administracién \
\

destinadas a la vialidad o; accesos, caminos, calzadas y puentes: ni de canales, zanjas y
acueductos para uso de Ila poblacién, ni mucho menos de parques y jardines o

son adecuados para destinarlos al servicio de las diversas dependencias y entidades de
la administraciéon municipal, precisamente por su ubicacién, caracteristicas, utilidad y
demas circunstancias, encontrandonos en los supuestos previstos en el articulo 198

fracciones I, VIl y VIII de la Ley de Gobierno y Administracion Municipal. \\

Ante lo cual es dable estimar que se cumplen las exigencias previstas en los articulos \
198 fraccién VII, 199 y 200 de la referida Ley, toda vez que la necesidad de &
desincorporar y enajenar tal bien responde a la ejecucién de programas de este
Ayuntamiento implementados acorde a nuestro Plan Municipal de Desarrollo, con el S

objetivo de impulsar el desarrollo social y el fomentar actividades productivas en \ .

beneficio de nuestra comunidad Guaymense. Obran agregados al expediente respectivo: \

la certificacién de valuacién catastral del predio; avaluo comercial, plano de localizacién
del mismo donde se plasma la superficie total con sus medidas y colindancias, y: se
encuentra especificado el aprovechamiento que debe darseles (compatible con los
programas de desarrollo urbano).

I.2.- Con base en todo lo anterior, deliberado que fue Yy sometido a votacién el asunto
objeto del presente dictamen, los suscritos integrantes de la Comisién de Hacienda,
Patrimonio y Cuenta Publica, presentes en esta reunioén, con fundamento en los articulos
68 fracciones II, Il y V, 69 fraccién I, 73 y 78 fraccién 1V, de la Ley de Gobierno y
Administracién Municipal y de conformidad con lo dispuesto en los articulos 89, 94
fraccion 11, 97, y 106 fraccién VIl del Reglamento Interior del Ayuntamiento de Guaymas,

resolvemos por unanimidad que: \/

Ha resultado procedente recomendar, como en efecto recomendamos Yy sometemos a
consideracion del H. Ayuntamiento en Pleno, para su discusién Y en su caso aprobacién
unanime o de al menos las dos terceras partes de sus integrantes, la emisién de los

siguientes Acuerdos:
Dictamen CHPCP-008/2017-Vill Pdgina 5 de 7
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2015-2018
DA. PATRIMO!
DICTAMEN CHPCP-009/2017-VIII

Primero.- DESINCORPORACION Y AUTORIZACION DE VENTA - El Ayuntamiento del
municipio de Guaymas, Sonora, con fundamento en los articulos: 115 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 128, 129, 130, 136 y 139
de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora; 61, fraccién IV
inciso H), 176 fraccién I, 177, 196 fraccion IV, 198 fraccion VII, 199 y 200 de la-
Ley de Gobierno y Administracién Municipal; 85, fraccién |, incisos c) de nuestra
actual Ley de Ingresos y Presupuesto de Ingresos; el Ayuntamiento del municipio
de Guaymas, para fomento o conservacién de empresas que benefician a la
colectividad, aprueba la desincorporacién del dominio municipal y autoriza la
enajenacion en forma onerosa, directa y fuera de subasta al precio de venta
determinado mediante avaluo inmobiliario del valor comercial y a favor de su
solicitante, especificado a continuacién:

NOMBRE SOLICITANTE

Servicios de Exportacién e i B :
Importacién, S.A. de C.V. 31-00-03-170-005 15,604.73 m2 $1,600,000.00

La vigencia de la presente autorizaciéon queda condicionada a que el pago del precio-

correspondiente se entere a Tesoreria Municipal en un plazo no mayor a quince
dias naturales contados a partir de la fecha de este acuerdo, so pena de quedar
sin efecto alguno y sin necesidad de acuerdo o declaracién posterior. Una vez
efectuado el pago dentro del plazo establecido, se procedera a su escrituracion a
costa del adquirente y en la cual debera estipularse que en caso de darse un uso
distinto, la propiedad revertira a favor del Municipio, asi como también de no
efectuarse la construccién o iniciar la edificacién para el cual fue solicitado, en un
plazo de dos arfios contados a partir de la escrituracion respectiva.

Segundo.- PUBLICACION.- En términos de lo dispuesto en el parrafo final del articulo
195 de la Ley de Gobierno y Administraciéon Municipal mandese publicar por una
sola vez el contenido del resolutivo anterior en el Boletin Oficial del Gobierno del
Estado.

Tercero.- En su oportunidad formalicese la escritura publica correspondiente, cuyo costo
correra a cargo del solicitante y haganse las anotaciones de baja en inventarios,
registros contables-financieros y de enajenaciones a que haya lugar. Y;

Cuarto.- Comuniquese los anteriores acuerdos a las Dependencias correspondientes a
que haya lugar y camplanse en sus términos.-
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C. ALFONSO URIBE CORONA C. JOSE N GONZALEZ
Regidor Comisionado _"Regidor Comisionado
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- - - Acto seqguido, el C. LIC. LORENZO DE CIMA DWORAK Presidente
Municipal sometié a consideracion del Pleno el Dictamen de la Comision de
Hacienda, Patrimonio y Cuenta Publica del Ayuntamiento de Guaymas,
referente a propuesta de desincorporacion y autorizacion para enajenar bien
inmueble del dominio municipal, especificado en dictamen CHPCP-009/2017-
VIII.; llegandose al siguiente punto de acuerdo: - - - - - - = - = == == == - - oo oo -
- - - ACUERDO 9.- Es de aprobarse y se aprueba por Mayoria con Dieciocho
Votos presentes el Dictamen presentado por la Comision de Hacienda,
Patrimonio y Cuenta Publica; en los términos siguientes: - - - - - - - - - - - - - - - - -

Primero.- DESINCORPORACION Y AUTORIZACION DE VENTA.- El
Ayuntamiento del municipio de Guaymas, Sonora, con fundamento en los
articulos: 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 128, 129, 130, 136 y 139 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Sonora; 61, fraccion IV inciso H), 176
fraccion I, 177, 196 fraccion IV, 198 fraccién VII, 199 y 200, de la Ley de
Gobierno y Administracion Municipal; 85, fraccién |, inciso c) de nuestra
actual Ley de Ingresos y Presupuesto de Ingresos; el Ayuntamiento del
municipio de Guaymas, para fomento o conservacion de empresas que
benefician a la colectividad, aprueba la desincorporacion del dominio
municipal y autoriza la enajenacion en forma onerosa, directa y fuera de
subasta al precio de venta determinado mediante avalio inmobiliario del
valor comercial y a favor de su solicitante, especificado a continuacion:

Servicios de Exportacién e
importacion, S.A. de C.V.

31-00-03-170-005 15,604.73 m2 $1’600,000.00

La vigencia de la presente autorizacion queda condicionada a que el pago del
precio correspondiente se entere a Tesoreria Municipal en un plazo no
mayor a quince dias naturales contados a partir de la fecha de este acuerdo,
so pena de quedar sin efecto alguno y sin necesidad de acuerdo o
declaracién posterior. Una vez efectuado el pago dentro del plazo
establecido, se procedera a su escrituracion a costa del adquirente y en la
cual deberéa estipularse que en caso de darse un uso distinto, la propiedad
revertird a favor del Municipio, asi como también de no efectuarse la
construccion o iniciar la edificacion para el cual fue solicitado, en un plazo de
dos afios contados a partir de la escrituracion respectiva.

Segundo.- PUBLICACION.- En términos de lo dispuesto en el parrafo final del
articulo 195 de la Ley de Gobierno y Administracion Municipal mandese
publicar por una sola vez el contenido del resolutivo anterior en el Boletin
Oficial del Gobierno del Estado.

Tercero.- En su oportunidad formalicese la escritura publica correspondiente,
cuyo costo correra a cargo del solicitante y haganse las anotaciones de
baja en inventarios, registros contables-financieros y de enajenaciones a
que haya lugar. Y;

Cuarto.- Comuniquese los anteriores acuerdos a las Dependencias
correspondientes a que haya lugar y cimplanse en sus términos.-
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- - - Contandose con dos abstenciones de los C.C. PORFIRIO VILLA BRITO y
GABRIEL RAUL SANCHEZ ALMEIDA. - - = == === == == oo o e e e e e oo o -
- - - En cumplimiento del Punto Siete del Orden del Dia, asunto referente a
Dictamen de la Comision de Nomenclatura; referente a nomenclatura de
Colonia Humberto GUEIEITez. - - - - = = = = = = = = = oo o e e e
- - - En uso de la voz la C. MARIA EVA ESQUER CORRAL, Regidor Propietario
comento: “Solicito la dispensa, por solicitud de Sindicatura nos reunimos la
Comision de Nomenclatura y por unanimidad tomamos la decision de dar
nombres a calles y avenidas a la Colonia Humberto Gutiérrez; de héroes
combatientes y ciudadanos que a la fecha no han sido reconocidos en ninguna
vialidad del Municipio, quienes participaron en la heroica defensa de Guaymas
el 13 de Julio de 1854, queda a su consideracion.™ - - - - = - - - - == = = - - - - - - - -
- - - Acto seguido el C. Presidente Municipal LIC. LORENZO DE CIMA
DWORAK sometié a consideracion la dispensa de la lectura del Dictamen de la
Comision de Nomenclatura referente a nomenclatura de Colonia Humberto
Gutiérrez; llegandose al siguiente punto de acuerdo: - - - - - = - - == - === - - - - - -
- - - ACUERDO 10.- Es de aprobarse y se aprueba por Unanimidad con Veinte
votos presentes la dispensa de la lectura del Dictamen de la Comisién de
Nomenclatura referente a nomenclatura de Colonia Humberto Gutiérrez mismo
que se inserta integramente en la presente acta. - - - - - ------------------

Guaymas, Sonora; 12 de Diciembre de 2017.

H. Ayuntamiento de Guaymas A
Presente. \

Cumpliendo con lo previsto en el Articulo 69, fraccién IV de la Ley de
Gobierno y Administracién Municipal del Estado de Sonora, Articulo 89 del
Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio de Guaymas, Sonora.

Considerando de igual manera lo enunciado en los numerales 2, 3, 5, 6 fraccién X NS

17, y 21 fraccién Il y IV del Reglamento de Nomenclatura para la Via Publica 3% ‘C:

Bienes del Dominio Publico de la Ciudad de Guaymas, Sonora. N
La Comision de Nomenclatura, analiza propuesta atendiendo al Articulos 8,

y/./ //

fraccion 1, Il y Ill, del Reglamento de Nomenclatura del Municipio de Guaymas
donde se propone dar NOMENCLATURA EN COLONIA HUMBERTO
GUTIERREZ, donde dichas CALLES Y AVENIDAS SERA CON LOS HEROES
COMBATIENTES Y CIUDADANOS FALLECIDOS EN LA HEROICA DEFENSA
DE GUAYMAS EL 13 DE JULIO DE 1854. La batalla de Guaymas, en donde

77

participaron mas de 800 soldados en tres horas de combate, fue el Conflicto bélico % 37
mas grande en contra del filibusterismo en México, esta victoria sin duda evitéd que ,\ N
mas territorio Mexicano se desincorporara de la Republica Mexicana | ) h\:,

Por lo anterior, la Comision de Nomenclatura en términos de los articulos

73, 74 demas relativos y aplicables de la Ley de Gobierno y Administracién
nnNn N <
Yy Y o
2015 -2018

an, Numero 150, Colonia Centro . Guaymas, Sonora . C.P. 85400

Oficina de Regidores . Ave

22-1225 @ ww

guaymas.gob.mx
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS
Municipal del Estado de Sonora. Articulo 89 del Reglamento Interior del

Ayuntamiento del Municipio de Guaymas, Sonora; Articulos 11, 17, 24, 25 del

Reglamento de Nomenclatura para del Municipio de Guaymas, Sonora; emite el
siguiente:

DICTAMEN

PRIMERO.- Se propone a este H. Ayuntamiento de Guaymas, que a la COLONIA
HUMBERTO GUTIERREZ, LA NOMENCLATURA DE CALLES Y AVENIDAS \Kg
SEA CON LOS HEROES COMBATIENTES Y CIUDADANOS FALLECIDOS (5‘\
MISMO QUE A LA FECHA NO HAN SIDO RECONOCIDOS EN NINGUNA S
VIALIDAD DE NUESTRO MUNICIPIO, QUIENES PARTICIPARON EN LA \ §
HEROICA DEFENSA DE GUAYMAS DEL 13 DE JULIO DE 1854. Lo anterior en
términos del articulo 73 demas relativos y aplicables de la Ley de Gobierno y = \
Administracion Municipal del Estado de Sonora. Se anexa plano de colonia
Humberto Gutiérrez.

Atentamente
,)7) s Eonrm é—'/’c_((x/ e 7

C. Profa. Maria Ev; squer Corral
Presidente de Comisién de Nomenclatura

GUAYWVAS

2015 -2018

Oficina de Regidores . Avenida Serdan, Numero 150, Colonia Centro . Guaymas, Sonora . C.P. 85400
D (622) 222-5409 . 222-1225 @ www.guaymas.gob.mx
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FIRMAS QUE SE UTLIZAN SOLO EN EL DICTAMEN DE NOMENCLATURA, REFERENTE A LA COLONIA HUMBERTO GUTIERREZ
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- - - En uso de la voz el C. JOSE GUZMAN LOPEZ GONZALEZ, Regidor
Propietario comentd: “Queria preguntar a los Regidores ¢si ya se tiene previsto
los nombres que se propondrian?.” - - - = = = = = = - s o m e
- - - En uso de la voz el C. PEDRO CASTILLO MORALES, Regidor Propietario
comentd: “Ya vienen en el plano anexo, viene una calle que dice que se llama
mar de cortés, esa es una prolongacion de calle, inmediatamente entrando
hacia la mano izquierda aparece una avenida con el nombre de Sub Teniente
Crisanto Liera, continuando con la avenida Miguel Ramon Peralta y la avenida
Federico Larena, Avenida Victor Delgado y casi al final avenida Doctor Félix,
terminando con la Avenida Jorge Martinon y continuando con la calle de entrada
que es la prolongacién del mar de cortés, continua la calle Martin Mariano
Alvarez y la Calle Teniente Matilde Eliurraga y una pequefia calle intermedia de
la parte derecha superior Calle Capitan Mariano Alvarez.” - - - - - == - - - - - - - - -
- - - En uso de la voz la C. MARIA FERNANDA CABALLERO PAVLOVICH,
Sindico Municipal comenté: “Nada mas agradecerle a la Comisién de
nomenclatura en la prontitud de sacar el dictamen, era el ultimo requisito que
nos pedia control urbano para podernos otorgar el convenio de autorizacién de
fraccionamiento para poder a su vez a la colonia Humberto Gutiérrez empezar a
darles sus titulos de propiedad, tenian afios esperando ese momento.” - - - - - - -
- - - Acto Seguido, el C. Presidente Municipal sometié a consideracion del
Ayuntamiento el Dictamen de la Comision de Nomenclatura referente a
nomenclatura de Colonia Humberto Gutiérrez, llegandose al siguiente punto de
= To B[] (o [0 B I I
- - - ACUERDO 11.- Es de aprobarse y se aprueba por Unanimidad con Veinte
votos presentes el Dictamen de la Comision de Nomenclatura; referente a
nomenclatura de Colonia Humberto Gutiérrez en los términos siguientes: - - - - -
- - - UNICO.- Se autoriza que la nomenclatura de las calles y avenidas de la
Colonia Humberto Gutiérrez sea con nombres de los héroes combatientes y
ciudadanos fallecidos mismos que a la fecha no han sido reconocidos en
ninguna vialidad de nuestro municipio, quienes participaron en la heroica
defensa de Guaymas del 13 de Julio de 1854, segun plano anexo al Dictamen;
lo anterior en términos del articulo 73, demas relativos y aplicables de la Ley de
Gobierno y Administracion Municipal del Estado de Sonora.- - - - - - ---------
- - - En cumplimiento del Punto Ocho del Orden del Dia, y no habiendo ningin
otro asunto que tratar, siendo las Diez Horas con Cincuenta y Cuatro Minutos
del 15 de Diciembre de 2017, el C. Presidente declara clausurada la Sesion,
con lo que se dié por terminada la misma, levantdndose para constancia la
presente acta, y firmando los que en la misma intervinieron, ante el Secretario
del Ayuntamiento, quién autorizaydafe. - ------------ommmmaaoo o
------------------------- DOYFE.--------------““----------

H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS, SONORA.

C. LORENZO DE CIMA DWORAK C. MARIA FERNANDA CABALLERO
PRESIDENTE MUNICIPAL PAVLOVICH
SINDICO MUNICIPAL

C. EDUARDO GONZALEZ GAXIOLA C. ROMELIA GUADALUPE GONZALEZ
REGIDOR PROPIETARIO ARREOLA
REGIDOR PROPIETARIO
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C. GLADYS
CAZARES
REGIDOR PROPIETARIO

CRISTINA

C. PEDRO CASTILLO MORALES
REGIDOR PROPIETARIO

C GABRIEL RAUL SANCHEZ ALMEIDA
REGIDOR PROPIETARIO

C. PORFIRIO VILLA BRITO
REGIDOR PROPIETARIO

C. JIMENA JARAMILLO PEREZ
REGIDOR PROPIETARIO

C. JOSE GUZMAN LOPEZ GONZALEZ
REGIDOR PROPIETARIO

C. RODOLFO LIZARRAGA ARELLANO
REGIDOR PROPIETARIO

C. MARCO ANTONIO ULLOA CADENA
REGIDOR PROPIETARIO

C. DAVID MARTIN KIAMY FELIX
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

DEVORA C. JOSE MARIA ANTONIO CHAZARO ESCALANTE

REGIDOR PROPIETARIO

C. SANDRA LUZ ALMODOVAR GUERRA
REGIDOR PROPIETARIO

C. MARIA DEL ROSARIO BOJORQUEZ
SALCEDO
REGIDOR PROPIETARIO

C. ALFONSO URIBE CORONA
REGIDOR PROPIETARIO

C. RUBEN
HERRMANN
REGIDOR PROPIETARIO

ALAN CONTRERAS

C. MARIA EVA ESQUER CORRAL
REGIDOR PROPIETARIO

C. ENRIQUE ENRIQUEZ BACA
REGIDOR PROPIETARIO

C. CIRO PINA AHUMADA
REGIDOR PROPIETARIO

FIRMAS QUE CORRESPONDEN AL ACTA DE SESION NUMERO 62 DE CARACTER
ORDINARIA DE FECHA 15 DE DICIEMBRE DE 2017, EL SUSCRITO SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO CERTIFICA Y HACE CONSTAR QUE LA PRESENTE ACTA FUE

APROBADA POR
DE 2017.

EN SESION DE CARACTER

DE FECHA __ DE
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